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Приложение к Приказу 

    Директора     

от                       №               

Учетная политика 

МБУ «ДК пос.Литвинки» 

для целей бухгалтерского учета 

1. Организационные положения 

1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих 

документов: 

- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ); 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ); 

- Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее - Закон № 7-

ФЗ); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного 

сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС 

"Концептуальные основы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС 

"Основные средства"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", 

утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - 

СГС "Обесценение активов"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина 

России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о 

движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н 

(далее - СГС "Отчет о движении денежных средств"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 

№ 274н (далее - СГС "Учетная политика"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События 

после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС 

"События после отчетной даты"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние 

изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 

122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 

277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах"); 
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- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н (далее 

- СГС "Непроизведенные активы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом 

Минфина России от 28.02.2018 № 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. 

Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом 

Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС "Резервы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н (далее 

- СГС "Долгосрочные договоры"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", 

утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС "Запасы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции", утвержденный Приказом Минфина 

России от 29.12.2018 № 305н (далее - СГС "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом 

инфляции"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные 

активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (далее - СГС 

"Нематериальные активы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу", 

утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее - СГС "Выплаты 

персоналу"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые 

инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 № 129н (далее - СГС 

"Финансовые инструменты"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Метод долевого 

участия", утвержденный Приказом Минфина России от 30.10.2020 № 254н (далее - СГС "Метод 

долевого участия"); 

- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 

органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными 

внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) 

учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план 

счетов); 

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 

государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов 

управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 

01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н); 

- План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный Приказом Минфина 

России от 16.12.2010 № 174н (далее - План счетов бюджетных учреждений); 

- Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, 

утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее - Инструкция № 174н); 

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 
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52н), включая Приложение № 5 - Методические указания по применению форм первичных учетных 

документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями (далее - Методические указания № 52н); 

- Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н "Об утверждении унифицированных форм 

электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, 

бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по 

их формированию и применению" (далее - Приказ Минфина России № 61н), включая Приложение 

№ 5 - Методические указания по формированию и применению унифицированных форм 

электронных документов бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, бухгалтерского 

учета государственных (муниципальных) учреждений (далее - Методические указания № 61н); 

- Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций 

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными 

предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У); 

- Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У "О правилах наличных расчетов" (далее - Указание 

№ 5348-У); 

- Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном 

транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р 

(далее - Методические рекомендации № АМ-23-р); 

- Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а 

также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 

28.09.2000 № 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и 

продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности); 

- Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской 

отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, 

утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н (далее - Инструкция № 33н); 

- Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и 

хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при 

их производстве, использовании и обращении" (далее - Приказ Минфина России № 231н); 

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, 

их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 24.05.2022 № 

82н (далее - Порядок № 82н); 

- Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, 

утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения 

КОСГУ, Порядок № 209н); 

- Учетная политика     Управления по культуре,спорту и делам молодежи администрации города 

Твери    . 

- (Основание: ч. 2 ст. 8 Закона № 402-ФЗ) 

- 1.2. Ответственным за организацию ведения бухгалтерского (бюджетного) учета и хранение 

документов бухгалтерского (бюджетного) учета является руководитель Учреждения  

- Ответственность за ведение бухгалтерского (бюджетного) учета и формирование отчетности 

возложена на : главного бухгалтера Учреждения . 

- 1.3. Бухгалтерский (бюджетный) учет ведется в электронном виде с применением программы 

автоматизации 1С:Предприятие 8.3 /1С – фреш «Зарплата и кадры государственного учреждения». 

1.3.1.Бухгалтерский (бюджетный) учет осуществляется бухгалтерией Учреждения. Первичные 

документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные за оформление факта 

хозяйственной жизни. Документы бухгалтерского учета передаются в срок, установленный в 

графике документооборота. Если в графике срок не установлен, документ бухгалтерского учета или 

иная информация передается в течение трех рабочих дней со дня оформления, но не позднее 

последнего рабочего дня месяца, в котором факт хозяйственной жизни произошел. 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=285455&amp;fld=134&amp;dst=105235&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=285455&amp;fld=134&amp;dst=105235&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=384040&amp;fld=134&amp;dst=100002&amp;date=31.08.2021&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=384040&amp;fld=134&amp;dst=100002&amp;date=31.08.2021&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=384040&amp;fld=134&amp;dst=101761&amp;date=31.08.2021&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=384040&amp;fld=134&amp;dst=101761&amp;date=31.08.2021&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=222242&amp;fld=134&amp;dst=1000000001&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=222242&amp;fld=134&amp;dst=1000000001&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=350539&amp;fld=134&amp;date=17.11.2020&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=350539&amp;fld=134&amp;date=17.11.2020&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=303311&amp;fld=134&amp;dst=100008&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=303311&amp;fld=134&amp;dst=100008&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=187708&amp;fld=134&amp;dst=100008&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=187708&amp;fld=134&amp;dst=100008&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=294607&amp;fld=134&amp;dst=100012&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=294607&amp;fld=134&amp;dst=100012&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=210686&amp;fld=134&amp;dst=1000000001&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=210686&amp;fld=134&amp;dst=1000000001&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=418512&amp;fld=134&amp;dst=100025&amp;date=24.08.2022&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=418512&amp;fld=134&amp;dst=100025&amp;date=24.08.2022&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=284955&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=284955&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=284955&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=303639&amp;fld=134&amp;dst=100069&amp;last=1
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1.3.2.При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита персональных 

данных в порядке, установленном в положении о защите персональных данных, которое 

утверждается руководителем учреждения. 

1.3.3.Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, 

передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность 

содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие указанные 

документы. 

Основание: пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 6 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки». 

        1.3.4.Обязанности по контролю первичных документов ложится на сотрудников бухгалтерии. 

Обязанность по контролю задолженности и по перечислению оплаты по контрактам и договорам 

возложена на сотрудника ответственного за перечислением денежных средств. 

 1.3.5.Обязанность по сохранению бухгалтерской документации возложена на сотрудников 

бухгалтерии в части касающейся персональной ответственности. При проведении хозяйственных 

операций используются унифицированные документы. Если для оформления хозяйственных 

операций не предусмотрены унифицированные документы, используются: 

 самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 5; 

 унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25–26 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки», подпункт «а» пункта 6 приложения № 2 к данному 

стандарту. 

 1.3.6. Для отражения в бухгалтерском учете принимаются документы, которые проверены 

сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле 

(приложение 11). Документы, оформленные с нарушением, бухгалтерия к учету не принимает. 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные 

основы бухучета и отчетности», подпункт «з» пункты 1, 6 приложения № 2 к СГС «Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки». 

1.3.7. Право подписи учетных документов предоставлено сотрудникам, занимающим 

должности, перечисленные отдельным приказом руководителя. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 8 приложения № 2 к СГС 

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

1.3.8. Особенности применения первичных документов: 

1. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, 

составляется Акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008). 

2. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи 

отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами 

трудового распорядка. В графах 20 и 37 отражаются итоговые данные неявок. 

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными 

обозначениями: 

Наименование показателя Код 

Дополнительные выходные дни 

(оплачиваемые) 

__ 

Заключение под стражу __ 
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Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения 

диспансеризации 

_ 

 

Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера 

утверждается локальным актом. 

(Основание: п. 14 Инструкции № 157н) 

- 1.4. Учреждение для отражения объектов учета и финансово-хозяйственных операций применяет 

первичные и сводные учетные документы по формам, утвержденным Приказами Минфина России 

N 52н и N 61н, правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти, а также, в 

случаях отсутствия унифицированных форм, 

 - самостоятельно разработанные или дополненные отдельными реквизитами. Все применяемые 

формы учетных документов и регистров приведены в Приложении N 2 к Учетной политике. 

- 1.5. Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета составляются в форме 

электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. В отдельных 

случаях, предусмотренных действующим законодательством или иными нормативными правовыми 

актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) 

отчетности, допускается применение простой электронной подписи или живой подписи. 

- Иные первичные учетные документы составляются в виде электронных документов, 

подписанных квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных случаях - простой 

электронной подписью. Если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними 

нормативными актами предусмотрено составление и хранение на бумажном носителе первичного 

учетного документа, составленного в виде электронного документа, изготавливается копия такого 

первичного учетного документа на бумажном носителе. 

- (Основание: ч. 5, 6 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", Методические 

указания № 52н) 

- В случае необходимости изготовления электронного документа или регистра на бумажном 

носителе - делается соответствующая его копия. 

- Для заверения копии изготовленного документа лицо, ответственное за его составление, 

проставляет в заверяемом документе: запись "Верно"; указывает наименование своей должности; 

проставляет свою подпись и ее расшифровку (Ф.И.О.); дату заверения. При представлении копии в 

другую организацию - дополнительно указывается место хранения оригинала документа, с которого 

была изготовлена копия, и удостоверяющая надпись заверяется печатью. 

- 1.6. Регистры бухгалтерского (бюджетного) учета формируются в Учреждении на бумажном 

носителе на каждую отчетную дату (месяц/квартал/год). 

- При выведении регистров бухгалтерского (бюджетного) учета на бумажные носители допускается 

отличие выходной формы документа от утвержденной формы документа при условии, что 

реквизиты и показатели выходной формы документа содержат обязательные реквизиты и 

показатели соответствующих регистров бухгалтерского (бюджетного) учета. 

- 1.7. Ведение всех учетных документов и регистров осуществляется в Учреждении на русском 

языке. 

- 1.8. Правила документооборота и технология обработки учетной информации, в том числе сроки 

формирования и передачи первичных учетных документов и регистров, установлены Графиком 

документооборота (Приложение N 9 к Учетной политике). 

- 1.9. Хранение первичных учетных документов и регистров бухгалтерского (бюджетного) учета 

Учреждения осуществляется в течение сроков, установленных Приказом Росархива России от 

20.12.2019 N 236. 

- 1.10. Инвентаризация активов и обязательств Учреждения проводится в сроки и в порядке, 

установленные Положением, утвержденным в Приложении N 3 к Учетной политике. 

-1.11. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов 

регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных по 

унифицированным формам, утвержденным Приказами Минфина России № 52н и 61н, с 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=297341&amp;fld=134&amp;dst=102136&amp;date=10.10.2018&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=303639&amp;fld=134&amp;dst=100090&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=303639&amp;fld=134&amp;dst=100091&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=216121&amp;fld=134&amp;dst=100094&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=362627&amp;fld=134&amp;dst=1874&amp;date=22.09.2020&amp;last=1
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дополнительными реквизитами. Эти формы приведены в Приложении № 5 к настоящей Учетной 

политике. 

(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы", п. 11 

Инструкции № 157н, Методические указания № 52н, Методические указания № 61н) 

-  
- В Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по форме 0504087 отражаются: 

- - в графе 8 - статус объекта учета  по его наименованию и коду ; 

- - в графе 9 - целевая функция актива по его наименованию и коду). 

- 1.12. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя / главного бухгалтера приведен 

в Приложении N 6 к Учетной политике. 

-1.13. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности 

осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты". 

- 1.14. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляются в 

соответствии с порядком, приведенным в Приложении N 7 к Учетной политике. 

- (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

                                                2. Рабочий план счетов 

 

2.1. Бухгалтерский (бюджетный) учет в Учреждении ведется на основании Рабочего плана счетов 

бухгалтерского (бюджетного) учета, утвержденного в Приложении N 1 к Учетной политике. 

2.2. Рабочий план счетов бухгалтерского (бюджетного) учета сформирован в составе счетов учета 

для ведения синтетического и аналитического учета  на основании п. 9 Федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные 

значения и ошибки", утвержденного Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 274н. 

2.3. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтетического 

и аналитического учета в соответствии с Приложением № 1 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

 

3. Внутренний финансовый контроль 

 

3.1. Внутренний контроль учета совершаемых фактов финансово-хозяйственной деятельности 

Учреждения осуществляется подразделением бухгалтерского учета в  соответствии с Порядком 

организации и осуществления внутреннего контроля, утвержденным в Приложении N 3 к Учетной 

политике. 

3.2. Внутренний финансовый контроль в Учреждении осуществляется на основании ч. 1, 3 ст. 

9 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", п. п. 20, 23 Федерального 

стандарта "Концептуальные основы бухучета", п. 9 Федерального стандарта N 274н в целях 

необходимости соблюдения требований к исполнению бюджетных полномочий. 

3.3. Периодичность плановых мероприятий утверждается руководителем Учреждения 

ежегодно, если иное не установлено главным администратором бюджетных средств. 

 
4. Учет нематериальных активов (НМА) 

 

4.1. В составе НМА учитываются объекты нефинансовых активов, предназначенные для 

неоднократного и/или постоянного использования в деятельности учреждения свыше 12 месяцев, 

не имеющие материально-вещественной формы, с возможностью идентификации (выделения, 

отделения) от другого имущества, в отношении которых у Учреждения при приобретении 

(создании) возникли исключительные права, права в соответствии с лицензионными договорами 

либо иными документами, подтверждающими существование права на такой актив; 

соответствующие критериям, установленным п. 56 Инструкции N 157н. 

4.2. Единицей бухгалтерского учета объекта НМА является инвентарный объект. 

4.3. При определении срока полезного использования объекта НМА учитываются все 

положения п. 27 Федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 

"Нематериальные активы", утвержденного Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 181н (далее 

- СГС Нематериальные активы). 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=303639&amp;fld=134&amp;dst=100106&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=216121&amp;fld=134&amp;dst=100069&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=216121&amp;fld=134&amp;dst=100087&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=297341&amp;fld=134&amp;dst=102132&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=285455&amp;fld=134&amp;dst=105258&amp;date=18.03.2020&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=403164&amp;fld=134&amp;dst=101761&amp;date=19.12.2022&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=298372&amp;fld=134&amp;dst=1000000001&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=298347&amp;fld=134&amp;dst=100044&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=298347&amp;fld=134&amp;dst=100044&amp;last=1
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Срок полезного использования НМА в целях принятия объекта к бухгалтерскому 

(бюджетному) учету и методы начисления амортизации определяются Комиссией по поступлению 

и выбытию активов в порядке, установленном Положением о создании Комиссии по поступлению 

и выбытию активов и ее деятельности (далее - Комиссия по поступлению и выбытию активов 

Учреждения) с Порядком принятия объектов к бухгалтерскому (бюджетному) учету, начисления по 

ним амортизации и снятия их с учета при выбытии (Приложение N __ к Учетной политике). 

4.4. Аналитический учет вложений в НМА ведется в Многографной карточке по форме 

0504054. 

4.5. Амортизация по объектам НМА с определенным сроком полезного использования 

начисляется одним из следующих методов: линейным методом. Применяемый метод 

устанавливается для каждого объекта Комиссией по поступлению и выбытию активов Учреждения. 

4.6. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать НМА, 

оценивается Комиссией по поступлению и выбытию активов Учреждения, ежегодно. 

Изменение продолжительности периода (оставшегося периода) использования 

нематериального актива является существенным 

Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению. 

4.7. В соответствии с п. 29 СГС Нематериальные активы амортизация объекта НМА 

прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем прекращения признания объекта НМА 

(выбытия его из бухгалтерского учета). Начисление амортизации объекта НМА не 

приостанавливается в случаях, когда объект не используется либо удерживается для отчуждения не 

в пользу организаций бюджетной сферы, за исключением случая, когда остаточная стоимость 

объекта НМА становится равной нулю. 

      

5. Учет основных средств (ОС) 

 

5.1. В целях настоящей Учетной политики в составе ОС учитываются материальные объекты 

имущества независимо от их стоимости со сроком полезного использования (далее - СПИ) более 12 

месяцев, если иное не предусмотрено действующим законодательством, предназначенные для 

неоднократного или постоянного использования Учреждением на праве оперативного управления 

(праве владения и/или пользования имуществом, возникающем по договору аренды 

(имущественного найма) либо договору безвозмездного пользования) в целях выполнения им своих 

полномочий, осуществления деятельности по выполнению работ, оказанию услуг, а также для 

управленческих нужд Учреждения. 

Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого 

срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в 

порядке, установленном п. 35 Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора "Основные средства", утвержденного Приказом Минфина России от 

31.12.2016 N 257н (далее - СГС "Основные средства"), п. 44 Инструкции N 157н. 

5.2. Структурная часть объекта ОС, у которой срок полезного использования имеет признак 

существенного отличия от сроков полезного использования иных составляющих единиц этого 

объекта и стоимость которой составляет значительную величину от общей стоимости объекта ОС, 

учитывается в качестве самостоятельного инвентарного объекта. 

Критерием существенности в рамках применения настоящего пункта Учетной политики 

считаются СПИ, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в 

Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 N 1. 

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств 

считается значительной, если  она составляет не менее 10% его общей стоимости . 

5.3. Амортизация в целях бухгалтерского учета на все объекты ОС начисляется линейным 

методом. 

5.4. Единицей учета ОС признается инвентарный объект. 

5.5. Каждому инвентарному объекту ОС присваивается пятнадцати-значный уникальный 

инвентарный номер. 

Первая цифра 0, вторая –источник, с 3-7-счет, с8-10-«310», с 11-15 –порядковый номер. 

 

5.6. ОС стоимостью менее 10 000 руб.  каждого, которые имеют схожие назначения, 

одинаковый СПИ и находятся в одном помещении, могут  объединяться в один инвентарный объект 

по решению комиссии. 



Приказ об утверждении Учетной политики для целей бухгалтерского учета 

 

страница 9 из 61 

Отдельными инвентарными объектами в учете Учреждения признаются: 

- МФУ; 

- принтеры; 

- сканеры. 

5.7. Аналитический учет вложений в основные средства ведется в  Многографной карточке 

(ф. 0504054)  

5.8. Объекты ОС, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету Комиссией по 

поступлению и выбытию активов Учреждения/ Инвентаризационной комиссией по справедливой 

стоимости с применением наиболее подходящего в каждом случае метода: рыночных цен или 

амортизированной стоимости замещения. 

 

5.9. Балансовая стоимость объектов ОС «Здание», «Машины и оборудование» увеличивается 

на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей в случае модернизации, 

реконструкции и тд. при условии, что такие составные части в соответствии с критериями 

признания объекта ОС признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта требуется 

такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта. 

Вместе с этим балансовая стоимость этих объектов корректируется (уменьшается) на 

стоимость выбывающих (заменяемых) частей. 

На основании п. п. 19 и 28 СГС "Основные средства" балансовая стоимость объекта ОС 

увеличивается в случаях проведения: 

- обязательных регулярных осмотров на предмет наличия дефектов; 

- ремонтов, достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами 

реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации 

(разукомплектации). 

Балансовая стоимость ОС увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений 

в этот объект и только при условии выполнения критериев признания объектов ОС. 

Одновременно ранее учтенная в стоимости объекта ОС сумма затрат на проведение 

аналогичных мероприятий подлежит списанию с учетом накопленной амортизации. 

5.10. Стоимость объекта ОС изменяется при проведении переоценки. 

Переоценка объектов ОС в Учреждении производится в сроки и в случаях, предусмотренных 

законодательными актами Правительства Российской Федерации и при отчуждении объектов ОС в 

пользу организаций небюджетного сектора экономики. 

При отражении результатов переоценки  производится пересчет накопленной амортизации, 

при котором амортизация, исчисленная на дату переоценки, пересчитывается пропорционально 

изменению первоначальной стоимости объекта ОС таким образом, чтобы его остаточная стоимость 

после переоценки равнялась его переоцененной стоимости / накопленная амортизация, исчисленная 

на дату переоценки, вычитается из балансовой стоимости объекта основных средств, после чего 

остаточная стоимость пересчитывается до переоцененной стоимости актива). 

5.11. Приобретение объектов ОС, их продажа, безвозмездная передача и иное выбытие 

оформляются актами о приеме-передаче нефинансовых активов по форме 0504101 . 

Разборка и демонтаж объектов ОС до утверждения Актов Комиссией по поступлению и 

выбытию активов в Учреждении  не допускаются. 

 
6. Учет материальных запасов 

 

6.1. Единицей учета материальных запасов является  номенклатурная единица.  

6.2. Оценка приобретенных за плату материальных запасов осуществляется по фактической 

стоимости их приобретения, включая расходы, связанные с их приобретением. 

При одновременном приобретении нескольких материальных запасов расходы, связанные с 

их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене таких запасов. 

6.3. Признание в учете материальных запасов, полученных от ликвидированных 

нефинансовых материальных активов, отражается по справедливой стоимости, определяемой 

методом рыночных цен. 

6.4. Выбытие материальных запасов признается  по средней фактической стоимости. 
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6.5. Выдача запасных частей и хозяйственных материалов на хозяйственные нужды 

оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), 

которая является основанием для их списания. 

 

 

7. Непроизведенные активы 

 

7.1. В качестве объектов непроизведенных активов признаются объекты нефинансовых 

активов, которым одновременно присущи отсутствие в настоящем и в будущем получения от их 

эксплуатации экономических выгод и отсутствие полезного потенциала, такие как: недра, 

земельные участки, в том числе участки, государственная собственность на которые не 

разграничена, сведения о которых внесены в Единый государственный реестр недвижимости (далее 

- ЕГРН); земельный участок ", утвержденного Приказом Минфина России от 28.02.2018 N 34н 

(далее - СГС "Непроизведенные активы")). 

        7.2. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен 

в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если выявлено 

изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка - 

объекта непроизведенных активов. 

(Основание: п. 71 Инструкции № 157н, п. 20 Инструкции № 174н) 

                                       8. Учет себестоимости 

 

8.1. Себестоимость оказанных услуг, выполненных работ определяется отдельно для каждого 

вида услуг, работ и состоит из прямых, накладных и общехозяйственных расходов. 

8.2. К прямым затратам, относимым на себестоимость единицы оказанной услуги 

(выполненной работы), понесенным в связи с непосредственным их оказанием (выполнением), 

относятся следующие расходы: 

- расходы по оплате труда и обязательные начисления по таким выплатам в пользу 

работников, непосредственно участвующих при оказании услуг (выполнении работ); 

- расходы на приобретение материальных запасов, потребленных в процессе оказания услуг 

(выполнения работ); 

- расходы на приобретение объектов ОС стоимостью до 10 000 руб. включительно, 

использованных (используемых) при оказании услуг (выполнении работ); 

- амортизация объектов ОС, непосредственно используемых в процессе оказания услуг 

(выполнения работ); 

Прямые затраты, относимые на себестоимость, формируются способом фактических затрат 

(прямого расчета). 

8.3. В состав накладных расходов включаются затраты, не связанные напрямую с оказанием 

услуг (выполнением работ), но обеспечивающие эти функции хозяйственного процесса. 

Распределение накладных расходов производится пропорционально прямым затратам по 

оплате труда / прямым материальным затратам  объему выручки от реализации работ, услуг. 

Общехозяйственными расходами признаются затраты, не связанные с оказанием услуг 

(выполнением работ) и осуществляемые для обеспечения функционирования Учреждения в целом. 

В состав общехозяйственных расходов, включаемых в себестоимость, входят: 

- коммунальные расходы, 

- транспортные расходы, 

- расходы на услуги связи. 

Такие расходы распределяются по окончании месяца пропорционально  прямым затратам по 

оплате труда / прямым материальным затратам объему выручки от реализации работ, услуг. 

Общехозяйственные расходы, которые не включаются в себестоимость, относятся на 

увеличение расходов соответствующего текущего финансового года (п. 135 Инструкции N 157н). 

 

9. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

 

9.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из  

текущей восстановительной стоимости / текущей оценочной стоимости), устанавливаемой 

Комиссией по поступлению и выбытию активов Учреждения. 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=297341&amp;fld=134&amp;dst=102219&amp;date=14.12.2018&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=297507&amp;fld=134&amp;dst=4870&amp;date=14.12.2018&amp;last=1
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9.2. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным 

договорами, соглашениями, заключенными в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 

44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд", отражается в учете на дату возникновения права 

соответствующего требования в соответствии с такими договорами, соглашениями. Пени 

начисляются на конец каждого месяца или на дату прекращения оснований для их дальнейшего 

начисления. 

Первичным документом, на основании которого задолженность дебиторов отражается в 

бухгалтерском отчете, является бухгалтерская справка и обоснованный расчет. 

При несогласии контрагента с предъявленными требованиями (претензиями) оспариваемая 

задолженность должна отражаться в составе доходов будущих периодов. 

В дальнейшем по результатам вступившего в силу судебного акта сумма со счета учета 

доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода в размере, признанном 

инстанцией, и разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности. 

9.3. Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного 

финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по 

которому осуществлялся их учет. 

         9.4.Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного 

финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по 

которому осуществлялся их учет. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

         9.5.На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 учредителю направляется Извещение 

(ф. 0504805). 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 

9.6. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, 

оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций расчетов с поставщиками и 

подрядчиками (ф. 0504071)). 

         9.7. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Карточке учета средств и 

расчетов (ф. 0504051). 

(Основание: п. 264 Инструкции № 157н) 

       9.8.Аналитический учет расчетов по доходам ведется по каждому контрагенту. 

(Основание: п. п. 3, 200 Инструкции № 157н) 

9.9. Аналитический учет расчетов по оплате труда, денежному довольствию ведется по 

каждому получателю . 

Сверка персонифицированных данных управленческого учета с показателями балансовых 

счетов осуществляется ежемесячно на первое число месяца . 

        9.10. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) отражаются фактические 

затраты рабочего времени. 

        9.11. В целях формирования в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности информации об 

операциях со связанными сторонами к 23-му разряду номера соответствующего счета учета через 

точку добавляется код     (номер или буквы аналитического кода для учета операций со связанными 

сторонами)     "Операции со связанными сторонами". Перечень связанных сторон оформляется на 

основании документов, содержащих аналитическую информацию о связанных сторонах, по форме, 

приведенной в Приложении № 4 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика" п. п. 10, 11 СГС "Информация о связанных 

сторонах") 

 

10. Учет финансовых результатов 
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10.1. В качестве расходов будущих периодов в бухгалтерском учете Учреждения признаются: 

- выплаты работникам по неотработанным дням отпуска; 

 

10.2. Расходы на выплату отпускных за неотработанные дни отпуска относятся на финансовый 

результат текущего финансового года ежемесячно в размере, соответствующем отработанному 

периоду, дающему право на предоставление отпуска . 

10.3. В учете Учреждения формируются следующие виды резервов предстоящих расходов: 

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за 

неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование; 

Методика формирования и учета создаваемых Учреждением резервов установлена в 

Приложении N 7 к Учетной политике. 

10.4. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в  Карточке учета средств 

и расчетов (ф. 0504051). 

 

11. Обесценение активов 

 

11.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется  при 

инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности / при 

инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности и в 

иных случаях по решению руководителя Учреждения). 

11.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в 

рамках инвентаризации, отражается  в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по 

объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). 

11.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости 

определения справедливой стоимости актива осуществляет Комиссия по поступлению и выбытию 

активов Учреждения , решение которой (-ого) устанавливается  заключением . 

11.4. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель 

Учреждения принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения 

справедливой стоимости такого актива. 

Решение об отражении результатов теста на обесценение активов утверждается в Учреждении 

локальным актом. В этом же Решении должен быть указан метод, которым стоимость будет 

определена. 

Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования 

актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833)  

11.5. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с 

момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения 

справедливой стоимости актива. 

12. Забалансовый учет 

 

12.1. В аналитическом учете по забалансовому счету 01 "Имущество, полученное в 

пользование" выделяются следующие группы имущества: 

- имущество, полученное на безвозмездной основе, как вклад собственника (учредителя); 

- имущество, которое используется по решению собственника (учредителя) без закрепления 

права оперативного управления. 

12.2. На забалансовом счете 02 "Материальные ценности на хранении" устанавливается 

следующая группировка имущества: 

12.3. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется в разрезе 

следующих видов: 

- трудовые книжки; 

- вкладыши в трудовые книжки; 

- квитанции. 

12.4. На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учет ведется по следующим 

группам видов задолженности. 

12.5. На забалансовом счете 20 "Задолженность, не востребованная кредиторами" учет ведется 

отдельно в отношении: 

- задолженности по крупным сделкам; 

- задолженности по сделкам с заинтересованностью; 
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- задолженности по прочим сделкам. 

На забалансовый счет 20 "Задолженность, не востребованная кредиторами" не востребованная 

кредитором задолженность принимается по письменному распоряжению руководителя 

Учреждения, подготовленному на основании: 

- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами 

и кредиторами (ф. 0504089); 

- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной 

кредиторами. 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на 

основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов Учреждения (вариант: 

Инвентаризационной комиссии). 

12.6. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" 

учитываются по балансовой стоимости. 

13.Санкционирование расходов 

13.1.Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании: 

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса 

предложений; 

- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя); 

- протокола конкурсной комиссии. 

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

        13.2.Учет обязательств осуществляется на основании: 

- распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом 

годового фонда оплаты труда; 

- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 

- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета; 

- исполнительного листа, судебного приказа; 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по 

страховым взносам; 

- решения налогового органа о взыскании задолженности; 

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или 

отчета подотчетного лица о произведенных расходах. 

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 

        13.3.Учет денежных обязательств осуществляется на основании: 

- расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401); 

- расчетной ведомости (ф. 0504402); 

- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, 

увольнении и других случаях (ф. 0504425); 

- бухгалтерской справки (ф. 0504833); 

- акта выполненных работ; 

- акта об оказании услуг; 

- акта приема-передачи; 

- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями; 

- справки-расчета; 

- счета; 

- счета-фактуры; 

- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212); 

- универсального передаточного документа; 

- исполнительного листа, судебного приказа; 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по 

страховым взносам; 

- решения налогового органа о взыскании задолженности; 

 (Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н) 
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         13.4.Неконкурентные способы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), 

относимых к субъектам малого и среднего предпринимательства, используются при закупках по 

Федеральному закону от 18.07.2011 № 223-ФЗ в случаях:     (случаи использования)    . 

(Основание: п. 174 Инструкции № 174н) 

         13.5.Аналитический учет операций по счету 0 504 00 000 "Сметные (плановые, прогнозные) 

назначения" ведется в регистре (регистрах) - Карточка учета сметных (плановых) назначений по 

форме (формам. 

(Основание: п. 170 Инструкции № 174н) 13.1. Формы первичных и сводных учетных 

документов и регистров, применяемых учреждением в своей деятельности . 
13.6. Перечень первичных и сводных учетных документов и регистров по видам их формирования и 

хранения в Учреждении (Приложение N 2. 

13.7. График периодичности и порядка формирования регистров бухгалтерского (бюджетного) учета 

(Приложение N 9). 

13.8. Правила документооборота и технология обработки учетной информации с формой графика 

документооборота (Приложение N 9). 

13.9. Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств (Приложение N 5). 

13.10. Порядок передачи документов и дел при смене ответственного за ведение бухгалтерского 

(бюджетного) учета (Приложение N 6). 

13.11. Порядок признания в учете и отчетности Учреждения событий после отчетной даты. 

13.12. Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов (Приложение N 7). 

13.13. Рабочий план счетов бухгалтерского (бюджетного) учета учреждения (Приложение N 1). 

13.14. Положение по внутреннему контролю за учетом совершаемых фактов финансово-хозяйственной 

деятельности учреждения (Приложение N 3). 

13.15. Положение о создании Комиссии по поступлению и выбытию активов, ее деятельности и 

полномочиях с Порядком принятия объектов к бухгалтерскому (бюджетному) учету, начисления по ним 

амортизации и снятия их с учета при выбытии (Приложение N 4). 

13.16. Акт приема-передачи нефинансовых активов (Приложение N 2). 

13.17. Порядок присвоения и нанесения инвентарных номеров на объекты основных средств. 

13.18. Форма регистра учета связанных сторон (Приложение N _____). 

13.19. Методика формирования и учета создаваемых Учреждением резервов. 

13.20. ________________________ (иные приложения, необходимые для организации и ведения 

бухгалтерского (бюджетного) учета в учреждении). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение N 1 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Рабочий план счетов 
 

Номер счета учета Наимен

ование 

счета 
1 - 4 5 - 14 15 - 17 18 19 - 21 22 23 24 - 26 

Код раздела, 

подраздела 

КРБ 

Нули Код вида 

поступлений

, выбытий 

Код вида 

финансового 

обеспечения 

(деятельности) 

Код синтетического счета Код 

аналитич

еский по 

КОСГУ 

Код объекта 

учета 

Код группы (с 

аналитикой, 

предусмотренной 

учетной политикой) 

Код 

вида (с 

аналити

кой, 
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предусм

отренно

й 

учетной 

политик

ой) 

         

         

 

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 

6), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 

174н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки». 

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего 

плана счетов формируются следующим образом: 

 

Разряд номера 

счета 
Код 

1–4 

Аналитический код вида услуги: 

_______________ 

_ 

5–14 Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с 

целевыми средствами: 

 в рамках национальных проектов (программ), комплексного 

плана модернизации и расширения магистральной 

инфраструктуры (региональных проектов в составе 

национальных проектов); 

 если указание целевой статьи предусмотрено требованиями 

целевого назначения активов, обязательств, иных объектов 

бухгалтерского учета. 

В остальных случаях – нули 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

 аналитической группе подвида доходов бюджетов; 

 коду вида расходов; 

 аналитической группе вида источников 

финансирования дефицитов бюджетов 

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности) 

 2 – приносящая доход деятельность (собственные 

доходы учреждения); 
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 3 – средства во временном распоряжении; 

 4 – субсидия на выполнение государственного задания; 

 5 – субсидии на иные цели; 

 6 – субсидии на цели осуществления капитальных 

вложения 

  

Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 

2.1  Инструкции № 174н. 

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 

учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов.                

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 

 

 

 

Приложение N 2 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Неунифицированные формы 

первичных (сводных) учетных документов 
 

АКТ 

выполненных работ (оказанных услуг) 
 

г. ______________ "____" ______________ 20___ г. 

Исполнитель: ______________________________________________________________ 

Заказчик: _________________________________________________________________ 

 

N п/п Наименование работы (услуги) Единица 

измерения 

Количество Цена, руб. Сумма, руб. 

1      

2      

 Итого:  

 Итого НДС:  

 Всего 

(с учетом НДС): 

 

 

Всего выполнено услуг (работ) на сумму: _________________________________ рублей _______ копеек, в 

том числе НДС ____________________________________ рублей _____ копеек. 

Вышеперечисленные услуги (работы) выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, 

качеству и срокам оказания услуг (выполнения работ) не имеет. 

 

Заказчик:                              Исполнитель: 

___________/_________/_____________/   ___________/_________/_____________/ 

(должность) (подпись) (расшифровка)    (должность) (подпись) (расшифровка) 
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Акт частичной ликвидации объекта основных средств 

(кроме случаев реконструкции) 
 

                                                                                                                                                            Утверждаю 

 

                                                                                                                                    Руководитель учреждения   

                                                                                                                                         _________ ____________ 

                                                                                                                                                             подпись                                                                                                    

                                                                                                                                            "__" ___________ 20__ г. 

 

АКТ N __________ 

о частичной ликвидации 

объекта основных средств 

 

 

1. Сведения об объекте основных средств до проведения работ по частичной ликвидации 

 

Наименование 

объекта 

Номер Дата 

Фактический 

срок службы 

(месяцев) 

Балансов

ая 

стоимост

ь, руб. 

инвентар

ный 

реестров

ый 

заводско

й (иной) 

выпуска, 

изготовлени

я, иное 

принятия к 

бухгалтерск

ому учету 

ввода в 

эксплуатаци

ю 

  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

 

2. Мероприятия и расходы, связанные с частичной ликвидацией 

 

Наименование мероприятия 

(расхода) 

Бухгалтерская запись Сумма, руб. Документ 

Дебет Кредит Наименование Номер Дата 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

       

       

 

3. Поступление материальных ценностей в результате частичной ликвидации 

 

Наименование 

материальных 

ценностей 

Единица измерения Цена за 

единицу, 

руб. 

Количество Сумма, 

руб. 

Корреспондирующие 

счета 

Наименование Код по 

ОКЕИ 

Дебет Кредит 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

        

 

Сведения о согласовании (при необходимости) _______________________________ 

                                              (наименование, дата и номер 

                                               документа о согласовании / 

                                                отметка о согласовании) 

 

Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) ____________________________ 

от "__" _______ 20__ г. N _____, осмотрела результаты частичной ликвидации. 

 

Заключение комиссии (с указанием причины частичной ликвидации) 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

Приложение: 

    1. Инвентарная карточка N _________________ на ____ л. 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=441135&date=21.02.2024%20
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    2. 

    ----------------------------------------------------------------------- 

    _______________________________________________________________________ 

 

Председатель комиссии          _____________    ___________________________ 

                                 (подпись)         (расшифровка подписи) 

 

Члены комиссии:                _____________    ___________________________ 

                                 (подпись)         (расшифровка подписи) 

                               _____________    ___________________________ 

                                 (подпись)         (расшифровка подписи) 

                               _____________    ___________________________ 

                                 (подпись)         (расшифровка подписи) 

 

---------------------------------------------------------------------------  

В   инвентарной   карточке   учета  основных  средств  результаты частичной 

ликвидации отмечены. 

 

Исполнитель ___________ _________ ____________ 

            (должность) (подпись) (расшифровка 

                                    подписи) 

 

"__" _______________ 20__ г. 

 

Ответственное лицо __________ _________ _____________ 

                  (должность) (подпись) (расшифровка 

                                           подписи) 

 

"__" _______________ 20__ г. 

 

 

 

АКТ (протокол) 

заседания постоянно действующей  комиссии по поступлению и выбытию активов. 

 

________________________                                                       ______________ 

(место проведения)                        (дата)                                                                                                          

 

Присутствовали: 

Председатель комиссии: 

Члены комиссии: 

 

Повестка дня: 

1. Принятие решения об отнесении имущества к ОЦДИ или иному; 

2. Определение оценочной стоимости безвозмездно полученного или подаренного имущества; 

3. Рассмотрения материалов по списанию основных средств; 

4. Рассмотрение материалов по списанию с забалансового счета 04 задолженности 

неплатежеспособных дебиторов; 

5. Рассмотрение материалов по списанию с забалансового счета 20 задолженности, 

невостребованной кредиторами; 
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6. Рассмотрение материалов по списанию материальных запасов, в отношении которых 

установлен срок эксплуатации (специальная одежда, специальная обувь, форменная одежда, 

вещевое имущество, одежда и обувь, спортивная одежда и обувь и т.д.). 

 

 

На рассмотрение комиссии, действующей на основании Приказа №     ______ от 

______.______.201__ г. о создании постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию 

основных средств и нематериальных активов были представлены следующие документы: 

- товарные накладные на поступление ОС; 

- ведомости по учету основных средств; 

- перечень объектов основных средств, предлагаемых к списанию; 

- перечень материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации 

(специальная одежда, специальная обувь, форменная одежда, вещевое имущество, одежда и обувь, 

спортивная одежда и обувь и т.д.); 

- документы, подтверждающие прекращение обязательства смертью (ликвидацией) дебитора, 

а также доказательства по завершению срока возможного возобновления процедуры взыскания 

задолженности, согласно действующему законодательству Российской Федерации; 

- доказательства, подтверждающие наблюдение в течение срока исковой давности  суммы 

задолженности, списанной с балансового учета. 

- иные материалы (данные о действующей цене, подтвержденные документально, а в случаях 

невозможности документального подтверждения - экспертным путем, статистические данные и 

прочее). 

После осмотра основных средств, материальных запасов, в отношении которых установлен 

срок эксплуатации (специальная одежда, специальная обувь, форменная одежда, вещевое 

имущество, одежда и обувь, спортивная одежда и обувь и т.д.)  комиссией и определения их 

технического состояния комиссия пришла к выводу о нецелесообразности дальнейшего 

использования основных средств или материальных запасов, в отношении которых установлен срок 

эксплуатации (специальная одежда, специальная обувь, форменная одежда, вещевое имущество, 

одежда и обувь, спортивная одежда и обувь и т.д.), их непригодности и неэффективности 

проведения ремонтных работ по восстановлению с учетом обоснования причин списания. 

Либо после рассмотрения всех предоставленных материалов по списанию задолженности, 

невостребованной кредиторами или задолженности неплатежеспособных дебиторов комиссии 

пришла к выводу о возможности списания задолженности с забалансового счета. 

Либо комиссия приняла решение об отнесении имущества к ОЦДИ, в связи с тем, что такие 

ОС являются необходимым имуществом, для ведения уставной деятельности учреждения. 

Либо комиссия экспертным путем определила оценочную стоимость подаренного 

имущества. 

 

Заключение комиссии:  

- списать ОС или материальные запасы длительного пользовании, либо задолженность; 

- поставить на учет как ОЦДИ или иное имущество; 

- определить стоимость в размере _________________. 
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Подписи: 

Председатель комиссии 

Члены комиссии 

 

 

 

Приложение N 3 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Положение о внутреннем финансовом контроле 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России и Уставом 

учреждения. Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего 

финансового контроля учреждения. 

 

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на: 

 создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой 

деятельности;  

 повышение качества составления и достоверности бюджетной отчетности и ведения 

бюджетного учета; 

 повышение результативности и недопущение нецелевого использования бюджетных 

средств. 

 

1.3. Внутренний контроль в учреждении осуществляют: 

 созданные приказом руководителя комиссии; 

 сотрудники учреждения. 

1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются:  

 подтверждение достоверности бюджетного учета и отчетности учреждения и 

соответствия порядка ведения учета методологии и стандартам бюджетного учета, установленным 

Минфином России; 

 соблюдение другого действующего законодательства России, регулирующего порядок 

осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 

 подготовка предложений по повышению экономности и результативности использования 

средств бюджета. 

 

1.5. Основные задачи внутреннего контроля: 

 установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-

хозяйственной деятельности и их отражение в бюджетном учете и отчетности требованиям 

законодательства; установление соответствия осуществляемых операций регламентам, 

полномочиям сотрудников; 

 соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении 

деятельности; 

 анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить существенные 

аспекты, влияющие на ее эффективность. 

 

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения: 

 принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего 

контроля норм и правил, установленных законодательством России; 

 принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием 

фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством России, путем 

применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации; 
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 принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих 

функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля; 

 принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности 

объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления; 

 принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее 

выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с 

законодательством России. 

  

 

2. Система внутреннего контроля 
  

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает: 

 точность и полноту документации бюджетного учета; 

 соблюдение требований законодательства; 

 своевременность подготовки достоверной бюджетной отчетности; 

 предотвращение ошибок и искажений; 

 исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения; 

 сохранность имущества учреждения. 

 

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью и добросовестностью 

выполнения сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей. 

2.3. Методы проведения внутреннего контроля:  

 документальное оформление:  

– записи в регистрах бюджетного учета проводятся на основе первичных учетных документов (в 

т. ч. бухгалтерских справок); 

– включение в бюджетную (финансовую) отчетность существенных оценочных значений; 

 подтверждение соответствия между объектами (документами) и их соответствия 

установленным требованиям;  

 соотнесение оплаты материальных активов с их поступлением в учреждение; 

 санкционирование сделок и операций; 

 сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями и прочими дебиторами и 

кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности; 

 сверка остатков по счетам бюджетного учета наличных денежных средств с остатками 

денежных средств по данным кассовой книги; 

 разграничение полномочий и ротация обязанностей; 

 процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (в т. ч. инвентаризация); 

 контроль правильности сделок, учетных операций; 

 связанные с компьютерной обработкой информации:  

– регламент доступа к компьютерным программам, информационным системам, данным и 

справочникам; 

– порядок восстановления данных; 

– обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ (информационных систем);  

– логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о фактах 

хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в компьютерные программы 

(информационные системы) без документального оформления.  

 

3. Организация внутреннего финансового контроля 
  

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на предварительный, текущий 

и последующий. 

 

3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. 

Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной является операция.  

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии 

планирования расходов и заключения договоров.  
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Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, главный бухгалтер, его 

заместитель и специалист по экономическим вопросам. 

При проведении предварительного внутреннего финансового контроля проводится: 

 проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных средствах, 

бюджетной сметы и др.) главным бухгалтером (бухгалтером), их визирование, согласование и 

урегулирование разногласий; 

 проверка законности и экономической обоснованности, визирование проектов договоров 

(контрактов),  визирование договоров и прочих документов, из которых вытекают денежные 

обязательства, специалистом по экономическим вопросам, главным бухгалтером (зам. гл 

бухгалтера); 

 контроль за принятием обязательств учреждения в пределах доведенных лимитов 

бюджетных обязательств; 

 проверка проектов приказов руководителя учреждения; 

 проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с графиком 

документооборота, проверка расчетов перед выплатами; 

 проверка бюджетной, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до 

утверждения или подписания. 

 

3.1.2. При проведении текущего внутреннего финансового контроля проводится: 

 проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных 

ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение 

документов к оплате; 

 проверка первичных документов, отражающих факты хозяйственной жизни учреждения; 

 проверка наличия денежных средств в кассе, в том числе контроль за соблюдением правил 

осуществления кассовых операций, оформления кассовых документов, установленного лимита 

кассы, хранением наличных денежных средств; 

 проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств; 

 проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств 

и (или) оправдательных документов; 

 контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности; 

 сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость); 

 проверка фактического наличия материальных средств; 

 мониторинг расходования лимитов бюджетных обязательств (и других целевых средств) по 

назначению, оценка эффективности и результативности их расходования; 

 анализ главным бухгалтером (зам. гл. бухгалтера) конкретных журналов операций на 

соответствие методологии учета и положениям учетной политики учреждения; 

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами бухгалтерии, 

специалистом по планово-экономическим вопросам. 

Проверку первичных учетных документов проводят сотрудники бухгалтерии, которые принимают 

документы к учету. В каждом документе проверяют: 

 соответствие формы документа и хозяйственной операции; 

 наличие обязательных реквизитов, если документ составлен не по унифицированной 

форме; 

 правильность заполнения и наличие подписей. 

 

3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. 

Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения 

инвентаризаций и иных необходимых процедур.  

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов 

незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие 

причин нарушений. 

При проведении последующего внутреннего финансового контроля проводятся: 

 проверка наличия имущества учреждения, в том числе: инвентаризация, внезапная проверка 

кассы;  

 анализ исполнения плановых документов; 

 проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении; 
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 проверка материально ответственных лиц, в том числе закупок за наличный расчет с 

внесением соответствующих записей в регистры бухгалтерского учета, проверка достоверности 

данных о закупках в торговых точках; 

 соблюдение норм расхода материальных запасов; 

 документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения и его 

обособленных структурных подразделений; 

 проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности 

учреждения. 

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения 

внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. График включает:  

 объект проверки;  

 период, за который проводится проверка;  

 срок проведения проверки;  

 ответственных исполнителей.  

Объектами плановой проверки являются: 

 соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения бюджетного 

учета и норм учетной политики; 

 правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бюджетном 

учете; 

 полнота и правильность документального оформления операций; 

 своевременность и полнота проведения инвентаризаций; 

 достоверность отчетности. 

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении 

которых есть информация о возможных нарушениях. 

 

3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, 

определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и 

недопущению в дальнейшем. 

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде протоколов 

проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень мероприятий по устранению 

недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению 

возможных ошибок. 

 

3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт проверки 

должен включать в себя следующие сведения: 

 программа проверки (утверждается руководителем учреждения); 

 характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности, 

 виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий; 

 анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок 

осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 

 выводы о результатах проведения контроля; 

 описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и 

нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению 

возможных ошибок. 

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме 

представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам 

проведения контроля. 

3.4. По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения (лицом, 

уполномоченным руководителем учреждения) разрабатывается план мероприятий по устранению 

выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который 

утверждается руководителем учреждения. 

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует 

руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин. 

  

4. Субъекты внутреннего контроля 
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4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят: 

 руководитель учреждения и главный бухгалтер и сотрудники МБУ; 

 комиссии по внутреннему контролю; 

 сотрудники учреждения; 

4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в функционировании 

системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами учреждения, 

организационно-распорядительными документами учреждения и должностными инструкциями 

работников. 

  

5. Права комиссии по проведению внутренних проверок. 
  

5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведению внутренних 

проверок имеет право:  

 проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему 

законодательству;  

 проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного их 

отражения в учете;  

 входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение проверяемого 

объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы), наличных денег и 

ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных на машинных носителях;  

 проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков строгой 

отчетности в кассе учреждения и подразделений, использующих наличные расчеты с населением и 

проверять правильность применения ККМ. При этом исключить из сроков, в которые такая 

проверка может быть проведена, период выплаты заработной платы;  

 проверять все учетные бухгалтерские регистры;  

 проверять планово-сметные документы;  

 ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами (приказами, 

распоряжениями, указаниями руководства учреждения), регулирующими финансово-

хозяйственную деятельность;  

 ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими организациями, деловыми 

партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и заявления);  

 обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут преследоваться 

цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием подразделения, например, проверка 

противопожарного состояния помещений или оценка рациональности используемых 

технологических схем);  

 проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, фотография рабочего 

времени, метод моментальных фотографий и т. п.) с целью оценки напряженности норм времени и 

норм выработки;  

 проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у материально 

ответственных и подотчетных лиц;  

 проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных 

средств;  

 проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также правильность 

начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в государственные 

внебюджетные фонды;  

 требовать от работников учреждения справки, расчеты и объяснения по проверяемым 

фактам хозяйственной деятельности; 

 на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и иными 

факторами.  

  

6. Ответственность 
  

6.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими 

функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, 

внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности. 

6.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля 

возлагается на главного бухгалтера. 
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6.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 

ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ.  

  

7. Оценка состояния системы финансового контроля 
  

7.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется 

субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, проводимых 

руководителем учреждения. 

 

7.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы внутреннего 

контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля осуществляется 

комиссией по внутреннему контролю. 

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет руководителю 

учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего контроля и 

в случае необходимости разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их 

совершенствованию. 

  

8. Заключительные положения 
  

8.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем 

учреждения. 

8.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи 

настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную 

силу имеют положения действующего законодательства России. 

  

 

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности 

 

.Мероприятие, проводимое в целях внутреннего 

контроля 

Периодичность проведения 

Сверка расчетов с главными распорядителями бюджетных 

средств 

Раз в год (в начале финансового 

года) 

Проверка наличия актов сверки с поставщиками и  

подрядчиками 

Раз в пол года ( в начале 

финансового года) 

Инвентаризация нефинансовых активов Раз в год (в конце отчетного 

периода) 

Обработка и контроль оформляемых учреждением 

документов 

Согласно графику 

документооборота 

Проверка поступлений и расходования учреждением 

бюджетных средств согласно смете доходов и расходов (ПФХД 

по бюджетным и автономным учреждениям) 

Ежемесячно 

Сверка МОЛ остатков нефинансовых активов с данными 

бухгалтерского учета 

Один раз в квартал 

 

  

 

 

 

Учетные документы внутреннего финансового контроля 
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№ 

п/п 

Факт хозяйственной жизни Наименование 

документа 

Ответственное лицо 

1. Принятие к учету объектов основных 

средств, нематериальных, непроизведенных 

активов, материальных запасов, в отношении 

которых установлен срок эксплуатации, а 

также выбытие основных средств, 

нематериальных, непроизведенных активов;  

принятие решения об их списании 

Акт (протокол) 

заседания постоянно 

действующей комиссии по 

поступлению и выбытию 

имущества 

Постоянно действующая 

комиссии по поступлению и 

выбытию активов 

2 Принятие к учету материальных 

запасов, в отношении которых установлен 

срок эксплуатации (мягкий инвентарь, 

спецодежда и др.); 

 принятие решения об их списании 

Акт (протокол) 

заседания постоянно 

действующей комиссии по 

поступлению и выбытию 

имущества 

Постоянно действующая 

комиссии по поступлению и 

выбытию активов 

3 Списание задолженности 

неплатежеспособных дебиторов 

Акт (протокол) 

заседания постоянно 

действующей комиссии по 

поступлению и выбытию 

имущества 

Постоянно действующая 

комиссии по поступлению и 

выбытию активов,  

бухгалтер по учету услуг. 

4 Списание задолженности, не 

востребованная кредиторами 

Акт (протокол) 

заседания постоянно 

действующей комиссии по 

поступлению и выбытию 

имущества 

Постоянно действующая 

комиссии по поступлению и 

выбытию активов, бухгалтер по 

учету услуг. 

5 Поступление материальных прочих 

запасов 

Товарная накладная, 

счет-фактура,  авансовый 

отчет 

бухгалтер по учету 

материальных запасов. 

6 Списание прочих материальных запасов Акт на списание Постоянно действующая 

комиссии по поступлению и 

выбытию активов, бухгалтер по 

учету услуг. 

7 Услуги: 

-по возмещению коммунальных услуг; 

- услуги аренды; 

-прочие услуги 

Акт об оказании 

услуг 

Бухгалтер по учету услуг. 

8 Работы: 

-ремонт помещений; 

-ремонт компьютерной техники; 

-прочий ремонт 

Акт выполненных 

работ 

Программист, бухгалтер 

участка ведения 

соответствующего учета. 

 

 

 

Приложение №5   

к Положению 

 об учетной политике                                         

 

 

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств 
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Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами:  

– Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

– Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности 

организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина от 31.12.2016 № 256н; 

– Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, утвержденными 

приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н; 

  

1. Общие положения 

 Решение о проведении инвентаризации принимает руководитель субъекта учета (уполномоченное 

им лицо). 

1.1. Решение о проведении инвентаризации должно содержать следующие сведения: 

а) наименование комиссии и ее состав. 

Состав комиссии, созданной на время проведения инвентаризации, устанавливается решением о 

проведении инвентаризации с учетом требований. 

Допускается определение в решении о проведении инвентаризации персонального состава 

постоянно созданной комиссии (за исключением председателя (заместителя председателя) 

комиссии, утвержденного руководителем субъекта учета; 

б) дату, по состоянию на которую проводится инвентаризация, и сроки проведения инвентаризации 

(даты начала и окончания ее проведения); 

в) перечень объектов инвентаризации; 

г) иную информацию, необходимую для проведения инвентаризации и (или) предусмотренную 

унифицированной формой Решения о проведении инвентаризации, утвержденной приказом 

Министерства финансов Российской Федерации от 15 апреля 2021 г. N 61н (зарегистрирован 

Министерством юстиции Российской Федерации 28 июня 2021 г., регистрационный N 63995) 2. 

1.2. Решение о проведении инвентаризации может быть принято по различным группам объектов 

инвентаризации с участием одной или нескольких комиссий и указанием единого или различных 

сроков проведения инвентаризаций. 

Дата, по состоянию на которую проводится инвентаризация, не должна предшествовать, если иное 

не установлено настоящими общими требованиями, дате принятия решения о проведении 

инвентаризации. 

Дата начала проведения инвентаризации не должна предшествовать дате, на которую проводится 

инвентаризация. 

1.3. В решении о проведении обязательной инвентаризации в установленных случаях, отражается 

перечень объектов инвентаризации, в отношении которых законодательством Российской 

Федерации, федеральными и отраслевыми стандартами бухгалтерского учета государственных 

финансов предусмотрено проведение обязательной инвентаризации. 

В иных случаях проведения инвентаризации перечень объектов инвентаризации определяется 

руководителем субъекта учета (уполномоченным им лицом). 

https://base.garant.ru/400766923/f7ee959fd36b5699076b35abf4f52c5c/#block_2006
https://base.garant.ru/400766923/
https://base.garant.ru/71947650/#block_110022
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1.4. До начала проведения инвентаризации допускается внесение изменений в решение о 

проведении инвентаризации, которое оформляется документально. 

1.5. Утвержденное решение о проведении инвентаризации доводится секретарем комиссии до: 

членов комиссии; лица, осуществляющего ведение бухгалтерского учета (главного бухгалтера, 

централизованной бухгалтерии); ответственных лиц, указанных в решении о проведении 

инвентаризации. 

Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения и все 

виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также инвентаризации подлежит 

имущество, находящееся на ответственном хранении учреждения. 

Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит 

арендатор (ссудополучатель). 

2. Основными целями инвентаризации являются: 

 выявление фактического наличия имущества, как собственного, так и не принадлежащего 

учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете; 

 сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета; 

 проверка полноты отражения в учете имущества, финансовых активов и обязательств 

(выявление неучтенных объектов, недостач); 

 документальное подтверждение наличия имущества, финансовых активов и обязательств; 

 определение фактического состояния имущества и его оценка; 

 проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных средств, 

использования нематериальных активов, а также правил и условий хранения материальных запасов, 

денежных средств; 

 выявление признаков обесценения активов. 

 

3. Проведение инвентаризации обязательно: 

 при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже; 

 перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого 

проводилась не ранее 1 октября отчетного года); 

 при смене ответственных лиц; 

 при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по 

установлении таких фактов); 

 в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных 

экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия); 

 при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения; 

 в других случаях, предусмотренных действующим законодательством. 

  

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации 

  

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая 

инвентаризационная комиссия. Состав комиссии утверждает директор учреждения. 

В состав инвентаризационной комиссии включают представителей администрации 

учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов. 
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2.2. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 106.00 

«Вложения в нефинансовые активы», а также следующие финансовые активы, обязательства и 

финансовые результаты: 

– денежные средства – счет Х.201.00.000; 

– расчеты по доходам – счет Х.205.00.000; 

– расчеты по выданным авансам – счет Х.206.00.000; 

– расчеты с подотчетными лицами – счет Х.208.00.000; 

– расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет Х.209.00.000; 

– расчеты по принятым обязательствам – счет Х.302.00.000; 

– расчеты по платежам в бюджеты – счет Х.303.00.000; 

– прочие расчеты с кредиторами – счет Х.304.00.000 

- доходы будущих периодов – счет Х.401.40.000; 

– расходы будущих периодов – счет Х.401.50.000; 

– резервы предстоящих расходов – счет Х.401.60.000. 

 

2.3. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения 

инвентаризации.  

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные 

инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на 

основании приказа руководителя. 

 

2.4. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии 

надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных 

ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения 

инвентаризации. 

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные 

документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на "___"» (дата). 

Это служит основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным 

данным. 

 

 2.5. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и 

приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, 

поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные 

расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на 

получение имущества. 

 

 2.6. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного 

подсчета, взвешивания, обмера. 

 

 2.7. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии 

ответственных лиц. 

 

 2.8. Для оформления инвентаризации комиссия применяет следующие формы, утвержденные 

приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н: 

– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082); 
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– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и 

денежных документов (ф. 0504086); 

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов 

(ф. 0504087). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также полученным 

в аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи 

(ф. 0504087); 

– инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088); 

– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами 

и кредиторами (ф. 0504089); 

– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091); 

– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092); 

– акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835); 

Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными 

приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н. 

Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт 

инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012), утвержденный приказом 

Минфина от 13.06.1995 № 49. 

 

 2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных 

о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и 

другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и 

своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение 

в описи обнаруженных признаков обесценения актива. 

 

 2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся 

материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во 

время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, 

по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где 

проводится инвентаризация. 

 

 2.11. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они 

должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю 

инвентаризационной комиссии.  

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их 

подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке. 

  

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых активов, 

обязательств и финансовых результатов 

  

3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед составлением годовой 

бухгалтерской отчетности. Исключение – объекты библиотечного фонда, сроки и порядок 

инвентаризации которых изложены в пункте 3.2 настоящего Положения.  

Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные 

средства», 111.00 «Право пользования активами»; на забалансовых счетах  01 «Имущество, 

полученное в пользование»,  02 «Материальные ценности на хранении», 21 «Основные средства в 

эксплуатации». 
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Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, у 

сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам до момента 

выбытия. 

Перед инвентаризацией комиссия проверяет: 

– есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены; 

– состояние техпаспортов и других технических документов; 

– документы о государственной регистрации объектов; 

– документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду. 

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление. При 

обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической 

документации следует внести соответствующие исправления и уточнения. 

В ходе инвентаризации комиссия проверяет: 

– фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по назначению; 

– физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д. 

Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в инвентаризационной 

описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет 

следующим образом. 

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются статусы: 

– в эксплуатации; 

 – требуется ремонт; 

 – находится на консервации; 

 – требуется модернизация; 

 – требуется реконструкция; 

 – не соответствует требованиям эксплуатации; 

 – не введен в эксплуатацию 

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются  функции: 

 – продолжить эксплуатацию; 

 – ремонт; 

– консервация; 

– модернизация, дооснащение (дооборудование); 

 – реконструкция; 

 – списание; 

– утилизация 

 

3.2. Инвентаризация библиотечных фондов проводится один раз в пять лет и при смене 

руководителя библиотеки. 

При инвентаризации библиотечного фонда комиссия проверяет книги путем подсчета, 

электронные документы – по количественным показателям и контрольным суммам. 

  

3.3. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в основные средства – 

недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет: 

– нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали монтировать; 
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– состояние и причины законсервированных и временно приостановленных объектов 

строительства. 

При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных работ 

(этапов), журналы учета выполненных работ на объектах строительства и др. 

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). В описи по 

каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и оборудованию комиссия указывает 

наименование объекта и объем выполненных работ. В графах 8 и 9 инвентаризационной описи по 

НФА комиссия указывает ход реализации вложений в соответствии с пунктом 75 Инструкции, 

утвержденной приказом Минфина от 25.03.2011 № 33н. 

 

3.4. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет: 

– есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают 

исключительные права учреждения на активы; 

– учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете. 

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). 

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом. 

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются статусы: 

 – в эксплуатации; 

 – требуется модернизация; 

 – не соответствует требованиям эксплуатации; 

– не введен в эксплуатацию 

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются функции: 

– продолжить эксплуатацию; 

– модернизация, дооснащение (дооборудование); 

 – списание. 

 

3.5. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по местам 

хранения. Инвентаризации подлежат материальные запасы  на балансовых счетах 105.00 

«Материальные запасы», на забалансовых счетах 02 « Материальные ценности на хранении», 09 

«Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных», 27 «Материальные 

ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)». При инвентаризации 

материальных запасов, которых нет в учреждении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на 

складах других организаций), проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах 

бухучета. 

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные запасы, 

которые: 

– находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам; 

– находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, количество и 

стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных документов; 

– отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи указывается 

наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер 

расчетного документа; 

– переданы в переработку. В описи указывается наименование перерабатывающей 

организации и материальных запасов, количество, фактическая стоимость по данным бухучета, дата 

передачи, номера и даты документов; 
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– находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование организации 

и материальных запасов, количество и стоимость. 

  Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). 

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом. 

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются статусы: 

 – в запасе для использования; 

– в запасе для хранения; 

 – ненадлежащего качества; 

– поврежден; 

– истек срок хранения. 

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции: 

– использовать; 

– продолжить хранение; 

– списать; 

– отремонтировать. 

 

3.6. При инвентаризации денежных средств на лицевых счетах комиссия сверяет остатки на 

счетах 201.11 с выписками из лицевых счетов. 

 

3.7. Проверку наличных денег в кассе комиссия проверяет: 

– наличные деньги; 

– бланки строгой отчетности; 

– денежные документы. 

Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой 

отчетности производится путем полного (полистного) пересчета. При проверке бланков строгой 

отчетности комиссия фиксирует начальные и конечные номера бланков. 

В ходе инвентаризации кассы комиссия: 

– проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые ордера, журнал 

регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение денег, реестр 

депонированных сумм и другие документы кассовой дисциплины; 

– сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого (расчетного) 

счета; 

– поверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств, 

своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты. 

 

3.8. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит с учетом 

следующих особенностей: 

– определяет сроки возникновения задолженности; 

– выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также переплаты 

сотрудникам; 

– сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) и 

поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и внебюджетными фондами – 

по налогам и взносам; 
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– проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам. 

  

3.9. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет: 

– суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, – счетов, 

актов, договоров, накладных; 

– соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной политике; 

– правильность сумм, списываемых на расходы текущего года. 

 

 3.10. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет правильность 

их расчета и обоснованность создания.  

В части резерва по сомнительным долгам проверяется обоснованность сумм, которые не 

погашены в установленные договорами сроки и не обеспечены соответствующими гарантиями.  

 

 3.11. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет правомерность 

отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. К доходам будущих периодов 

относятся: 

– доходы от аренды; 

– суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания по соглашению, 

которое подписано в текущем году на будущий год. 

Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов. 

При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется обоснованность 

наличия остатков. 

  

4. Оформление результатов инвентаризации 

  

4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее 

членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о 

результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия 

имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными 

бухгалтерского учета. 

 

 4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) 

обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этом случае 

она будет приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается 

всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения. 

 

 4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, 

недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы 

направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска. 

 

 4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, 

в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском 

отчете. 

 4.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, 

материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с ответственного лица по 
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причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя создается 

комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, 

допустившего возникновение несохранности доверенных ему материальных ценностей. 

  

График проведения инвентаризации 

 

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки. 

 

№ 

п/п 

Наименование 

объектов инвентаризации 

Сроки проведения  

инвентаризации 

Период 

проведения 

инвентаризации 

1 

Нефинансовые активы 

(основные средства, 

материальные запасы, 

нематериальные активы) 

Ежегодно, в соответствии с 

приказом  

перед составлением годовой 

бухгалтерской отчетности, кроме 

имущества, инвентаризация которого 

проводилась не ранее 1 октября 

отчетного года. 

 

Год 

2 

Финансовые активы 

(финансовые вложения, 

денежные средства на 

счетах, дебиторская 

задолженность) 

Год 

3 

Ревизия кассы, 

соблюдение порядка 

ведения кассовых операций 

Проверка наличия, 

выдачи и списания бланков 

строгой отчетности 

Ежеквартально 

на последний день  

отчетного  

квартала 

Квартал 

4 

Обязательства 

(кредиторская 

задолженность): 

  

– с подотчетными 

лицами 
  

– с организациями и 

учреждениями  
Ежегодно на 1 января Год 

5 

Внезапные 

инвентаризации всех видов 

имущества 

– 

При необходимости в  

соответствии с 

приказом  

руководителя или  

учредителя 
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Приложение N 1 

к Порядку организации и осуществления 

внутреннего контроля 

 

УТВЕРЖДАЮ 
 

_______________________ ___________________ 

(должность руководителя, фамилия, инициалы) 

 

План (график) проведения проверок 

в рамках внутреннего контроля 

на _________________________________________ 

(год, квартал, месяц, иной период) 
 

N п/п Тема проверки Проверяемый 

период 

Период проведения 

проверки 

Должностное лицо, 

ответственное за проведение 

проверки (фамилия, 

инициалы) 

     

 

 

Приложение N 2 

к Порядку организации и осуществления 

внутреннего контроля 

 

Журнал учета результатов внутреннего контроля 

за ________________________________________ 

(год, квартал, месяц, иной период) 
 

N п/п Тема проверки (с 

указанием 

периода 

проверки) 

Причина 

проведения 

проверки 

(плановая/вн

еплановая) 

Должностное 

лицо, 

ответственно

е за 

проведение 

проверки 

Перечень 

выявленных 

нарушений 

(недостатков) 

Сведения о 

причинах 

возникновен

ия 

нарушений 

(недостатков)

, лицах их 

допустивших 

Предлагаемые 

меры по 

устранению 

нарушений 

(недостатков) 

Отметка 

об 

устранени

и 

        

 

 

 

 

 

Приложение N 4 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) утверждается ежегодно 

отдельным распорядительным актом руководителя. 

1.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью 

комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает 

поручения членам комиссии. 

1.3. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал. 
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1.4. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 календарных 

дней. 

1.5. Заседание комиссии правомочно при наличии не менее 2/3 ее состава. 

1.6. Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, обладающие специальными знаниями. 

Они включаются в состав комиссии на добровольной основе. 

1.7. Экспертом не может быть лицо, отвечающее за материальные ценности, в отношении которых 

принимается решение о списании. 

1.8. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены комиссии, 

присутствовавшие на заседании. 

 

2. Принятие решений по поступлению активов 
 

2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам: 

- физическое принятие активов в случаях, прямо предусмотренных внутренними актами; 

- определение категории нефинансовых активов (основные средства, нематериальные активы, 

непроизведенные активы или материальные запасы), к которой относится поступившее имущество; 

- выбор метода определения справедливой стоимости имущества в случаях, установленных нормативными 

актами и (или) Учетной политикой; 

- определение справедливой стоимости безвозмездно полученного и иного имущества в случаях, 

установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой; 

- определение первоначальной стоимости и метода амортизации поступивших объектов нефинансовых 

активов; 

- определение срока полезного использования имущества в целях начисления по нему амортизации в случаях 

отсутствия информации в законодательстве РФ и документах производителя; 

- определение величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной 

политикой; 

- изменение первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных 

средств, в том числе в результате проведенных достройки, дооборудования, реконструкции или 

модернизации. 

2.2. Решение о первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов при их приобретении, 

сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов 

приемки-сдачи выполненных работ, накладных и других сопроводительных документов поставщика. 

2.3. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, 

пожертвования, признается их справедливая стоимость на дату принятия к учету. 

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных в виде излишков, выявленных при 

инвентаризации, признается их справедливая стоимость на дату принятия к учету. 

Размер ущерба от недостач, хищений, подлежащих возмещению виновными лицами, определяется как 

справедливая стоимость имущества на день обнаружения ущерба. 

Справедливая стоимость имущества определяется комиссией методом рыночных цен, а при невозможности 

его использовать - методом амортизированной стоимости замещения. 

Размер ущерба в виде потерь от порчи материальных ценностей, других сумм причиненного ущерба 

имуществу определяется как стоимость восстановления (воспроизводства) испорченного имущества. 
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2.4. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится увеличение 

их первоначальной стоимости на сумму сформированных капитальных вложений в эти объекты. 

Прием объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации комиссия оформляет актом 

приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств. 

Частичная ликвидация объекта основных средств при выполнении работ по его реконструкции оформляется 

актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных 

средств. 

2.5. Поступление нефинансовых активов комиссия оформляет следующими первичными учетными 

документами: 

- актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов; 

- приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов); 

- актом приемки материалов (материальных ценностей). 

2.6. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта 

основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или 

модернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией пересматривается. 

2.7. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится лицом, ответственным за сохранность или 

использование по назначению объекта имущества (далее - ответственное лицо), в присутствии 

уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном Учетной политикой. 

 

3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов 

и списанию задолженности неплатежеспособных дебиторов 
 

3.1. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по следующим 

вопросам: 

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 

10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21); 

- о возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и материалы, полученные в результате 

списания объектов нефинансовых активов; 

- о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств и об определении стоимости выбывающей 

части актива при его частичной ликвидации; 

- о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления; 

- о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также списании с забалансового учета 

задолженности, признанной безнадежной к взысканию. 

3.2. Решение о выбытии имущества принимается, если оно: 

- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной 

утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа; 

- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе в 

результате хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации, а также если невозможно выяснить 

его местонахождение; 

- передается государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной власти, местного 

самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию; 

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ. 

3.3. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих мероприятий: 
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- осмотр имущества, подлежащего списанию (при наличии такой возможности), с учетом данных, 

содержащихся в учетно-технической и иной документации; 

- установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение условий 

содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные 

причины; 

- установление виновных лиц, действия которых привели к необходимости списать имущество до истечения 

срока его полезного использования; 

- подготовка документов, необходимых для принятия решения о списании имущества. 

3.4. В случае признания задолженности неплатежеспособных дебиторов нереальной к взысканию комиссия 

принимает решение о списании такой задолженности на забалансовый учет. 

Решение о списании задолженности с забалансового счета 04 комиссия принимает при признании 

задолженности безнадежной к взысканию после проверки документов, необходимых для списания 

задолженности неплатежеспособных дебиторов. 

3.5. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами: 

- актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов; 

- актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств); 

- актом о списании транспортного средства; 

- актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря; 

- актом о списании материальных запасов. 

3.6. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем. 

3.7. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, предусмотренных 

этим актом, не допускается. 

Реализация мероприятий осуществляется самостоятельно либо с привлечением третьих лиц на основании 

заключенного договора и подтверждается комиссией. 

 

4. Принятие решений по вопросам обесценения активов 
 

4.1. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) соответствующие обстоятельства 

рассматриваются комиссией. 

4.2. Если по результатам рассмотрения выявленные признаки обесценения (снижения убытка) признаны 

существенными, комиссия выносит заключение о необходимости определить справедливую стоимость 

каждого актива, по которому выявлены признаки возможного обесценения (снижения убытка), или об 

отсутствии такой необходимости. 

4.3. Если выявленные признаки обесценения (снижения убытка) являются несущественными, комиссия 

выносит заключение об отсутствии необходимости определять справедливую стоимость. 

4.4. В случае необходимости определить справедливую стоимость комиссия утверждает метод, который будет 

при этом использоваться. 

4.5. Заключение о необходимости (отсутствии необходимости) определить справедливую стоимость и о 

применяемом для этого методе оформляется в виде представления для руководителя. 

4.6. В представление могут быть включены рекомендации комиссии по дальнейшему использованию 

имущества. 
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4.7. Если выявлены признаки снижения убытка от обесценения, а сумма убытка не подлежит восстановлению, 

комиссия выносит заключение о необходимости (отсутствии необходимости) скорректировать оставшийся 

срок полезного использования актива. Это заключение оформляется в виде представления для руководителя. 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение N 6 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел 

при смене руководителя, главного бухгалтера 
 

1. Организация передачи документов и дел 
 

1.1. Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий руководителя, приказ об 

освобождении от должности главного бухгалтера. 

1.2. При возникновении основания, названного в п. 1.1, издается приказ о передаче документов и дел. В нем 

указываются: 

а) лицо, передающее документы и дела; 

б) лицо, которому передаются документы и дела; 

в) дата передачи документов и дел и время начала и предельный срок такой передачи; 

г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - комиссия); 

д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и состав инвентаризационной комиссии 

(если он отличается от состава комиссии, создаваемой для передачи документов и дел). 

1.3. В состав комиссии при смене руководителя включается представитель органа, осуществляющего 

функции и полномочия учредителя. 

1.4. На время участия в работе комиссии ее члены освобождаются от исполнения своих непосредственных 

должностных обязанностей, если иное не указано в приказе о передаче документов и дел. 

 

2. Порядок передачи документов и дел 
 

2.1. Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации. 

2.2. Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим дела и документы. 

2.3. Проведение инвентаризации и оформление ее результатов осуществляется в соответствии с Порядком 

проведения инвентаризации, приведенным в Приложении N 6 к настоящей Учетной политике. 

2.4. Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие действия: 

а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу все 

передаваемые документы, в том числе: 

- учредительные, регистрационные и иные документы; 

- лицензии, свидетельства, патенты и пр.; 

- документы учетной политики; 
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- бухгалтерскую и налоговую отчетность; 

- план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, государственное задание и отчет о его 

выполнении; 

- документы, подтверждающие регистрацию прав на недвижимое имущество, документы о регистрации 

(постановке на учет) транспортных средств; 

- акты ревизий и проверок; 

- план-график закупок; 

- бланки строгой отчетности; 

- материалы о недостачах и хищениях, переданные и не переданные в правоохранительные органы; 

- регистры бухгалтерского учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций и пр.; 

- регистры налогового учета; 

- договоры с контрагентами; 

- акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами; 

- первичные (сводные) учетные документы; 

- книгу покупок, книгу продаж, журналы регистрации счетов-фактур; 

- документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе акты инвентаризации, 

инвентаризационные описи, сличительные ведомости; 

- иные документы; 

б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует принимающему лицу всю 

информацию, которая имеется в электронном виде и подлежит передаче (бухгалтерские базы, пароли и иные 

средства доступа к необходимым для работы ресурсам и пр.); 

в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу все электронные 

носители, необходимые для работы, в частности сертификаты электронной подписи, а также демонстрирует 

порядок их применения (если это не сделано ранее); 

г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает принимающему лицу ключи от сейфов, 

печати и штампы, чековые книжки и т.п.; 

д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до принимающего лица информацию обо 

всех проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов и 

иных аналогичных вопросах; 

е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из передаваемых (демонстрируемых в 

процессе передачи) документов, информации, предметов. Предоставление пояснений по любому вопросу 

принимающего лица и (или) члена комиссии обязательно. 

2.5. По результатам передачи дел и документов составляется акт по форме, приведенной в Приложении к 

настоящему Порядку. 

2.6. В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а также все документы, которые были 

переданы (продемонстрированы) в процессе передачи. 

2.7. В акте отражаются все существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета, 

выявленные в процессе передачи документов и дел. 

2.8. Акт составляется в двух экземплярах (для передающего и принимающего), подписывается передающим 

лицом, принимающим лицом и всеми членами комиссии. Отказ от подписания акта не допускается. 

2.9. Каждое из лиц, подписывающих акт, имеет право внести в него все дополнения (примечания), которые 

сочтет нужным, а также привести рекомендации и предложения. Все дополнения, примечания, рекомендации 

и предложения излагаются в самом акте, а при их значительном объеме - на отдельном листе. В последнем 

случае при подписании делается отметка "Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) 

прилагаются". 

 

 

 

 

 

Приложение 
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к Порядку передачи документов 

бухгалтерского учета и дел 

 

__________________________________________ 

(наименование организации) 

 

АКТ 

приема-передачи документов и дел 

 

________________________ "__" _________ 20____ г. 

(место подписания акта) 

 

Мы, нижеподписавшиеся: 

_______________________________________________ - сдающий документы и дела, 

                (должность, Ф.И.О.) 

___________________________________________ - принимающий документы и дела, 

                (должность, Ф.И.О.) 

члены комиссии, созданной _________________________________________________ 

                            (вид документа - приказ, распоряжение и т.п.) 

_______________________________________ от _____________ N _______________, 

       (должность руководителя) 

___________________________________________________- председатель комиссии, 

                 (должность, Ф.И.О.) 

___________________________________________________________- член комиссии, 

                 (должность, Ф.И.О.) 

___________________________________________________________- член комиссии, 

                 (должность, Ф.И.О.) 

представитель  органа,  осуществляющего  функции  и  полномочия  учредителя 

_______________________________________, составили настоящий акт о том, что 

         (должность, Ф.И.О.) 

___________________________________________________________________________ 

       (должность, фамилия, инициалы сдающего в творительном падеже) 

___________________________________________________________________________ 

     (должность, фамилия, инициалы принимающего в дательном падеже) 

переданы: 

 

1. Следующие документы и сведения: 

 

N п/п Описание переданных документов и 

сведений 

Количество 

1   

2   

3   

...   

 

2. Следующая информация в электронном виде: 

 

N п/п Описание переданной информации в 

электронном виде 

Количество 

1   

2   

3   

...   

 

3. Следующие электронные носители, необходимые для работы: 

 

N п/п Описание электронных носителей Количество 

1   

2   

3   

...   
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4. Ключи от сейфов: _______________________________________________________. 

                        (точное описание сейфов и мест их расположения) 

5. Следующие печати и штампы: 

 

N п/п Описание печатей и штампов Количество 

1   

2   

3   

...   

 

 

Доведена следующая информация о проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место 

претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах: 

_____________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________. 

В процессе передачи документов и дел выявлены следующие существенные недостатки и нарушения в 

организации работы по ведению учета: 

_____________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________. 

Передающим лицом даны следующие пояснения: 

_____________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________. 

Дополнения (примечания, рекомендации, предложения): 

_____________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________. 

Приложения к акту: 

1. ___________________________________________________________ 

2. ___________________________________________________________ 

3. ___________________________________________________________ 

 

Подписи лиц, составивших акт: 

Передал: 

_______________ ________________________ __________________________ 

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 

Принял: 

_______________ ________________________ __________________________ 

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 

Председатель комиссии: 

_______________ ________________________ __________________________ 

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 

Члены комиссии: 

_______________ ________________________ __________________________ 

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 

_______________ ________________________ __________________________ 

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 

Представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя: 

_______________ ________________________ __________________________ 

  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы) 

 

                                                    Оборот последнего листа 
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В настоящем акте пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью ___ листов. 

_______________________________________ _____________ _____________________ 

  (должность председателя комиссии)        (подпись)   (фамилия, инициалы) 

 

"___" _______________ 20__ г. 

М.П. 

 

 

 

 

Приложение N 7 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Порядок формирования и использования 

резервов предстоящих расходов 
 

1. Общие положения 
 

1.1. В учете формируются следующие резервы : 

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты компенсаций за 

неиспользованный отпуск, включая страховые взносы; 

1.2. Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан. 

1.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы 

резерва. При его недостаточности соответствующие суммы отражаются в составе расходов текущего периода. 

1.4. Для отражения конкретных резервов на счете 0 401 60 000 вводятся аналитические коды в порядке, 

определенном Рабочим планом счетов. 

 

2. Резерв для оплаты отпусков 
 

2.1. В целях расчета резерва для оплаты отпусков осуществляется оценка обязательств по состоянию на конец 

года. 

2.2. Резерв на оплату отпусков определяется на последний день расчетного периода исходя из количества дней 

неиспользованного отпуска по всем работникам на эту дату. 

В число неиспользованных дней отпуска включаются только те дни, право на которые работники уже 

заработали, но не использовали на конец расчетного периода. 

2.3. Для определения размера обязательства за пять рабочих дней до окончания каждого расчетного периода 

формируются сведения о неиспользованных днях отпуска по каждому работнику по форме, приведенной в 

Приложении N 1 к настоящему Порядку. 

2.4. Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств: 

- на оплату отпусков работникам; 

- на уплату страховых взносов. 

2.5. Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится исходя из среднедневного заработка 

каждого работника по формуле: 

 

 
 

где Кn - количество не использованных n-м работником дней отпуска по состоянию на конец расчетного 

периода; 

n nОбязательство на оплату отпусков (К СДЗ ), 
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СДЗn - средний дневной заработок n-го работника, определяемый по состоянию на конец расчетного периода 

в соответствии с п. 10 Положения об особенностях порядка исчисления средней заработной платы (утв. 

Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 N 922); 

n - число работников, имеющих право на оплачиваемые отпуска по состоянию на конец соответствующего 

периода. 

2.6. Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается по формуле: 

 

 
 

где С - средневзвешенная ставка страховых взносов за последний месяц соответствующего периода. 

2.7. Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного периода определяется как сумма 

величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на уплату страховых взносов. 

2.8. Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков оформляется отдельным документом 

произвольной формы, который подписывают исполнитель и лицо, ответственное за ведение учета. 

2.9. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше суммы резерва, фактически учтенной 

на счете, резерв увеличивается на разницу между этими величинами. Доначисленная сумма резерва относится 

на расходы текущего финансового года. 

2.10. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы резерва, фактически учтенной 

на счете, резерв уменьшается на разницу между этими величинами. Сумма уменьшения резерва относится на 

уменьшение расходов текущего финансового года. 

 

 

 

Приложение N 1 

к Порядку формирования и использования 

резервов предстоящих расходов 

 

Сведения о количестве неиспользованных дней отпуска 

по состоянию на "__" ________ 20__ г. 
 

N п/п Должность работника Ф.И.О. Количество неиспользованных дней отпуска 

за фактически отработанное время 

    

 

Исполнитель _______________ ________________________ ______________________ 

               (должность)          (подпись)             (расшифровка) 

 

"__" ________ 20__ г 

 

 

Приложение N 8 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

 

Порядок оформления документов о вручении ценных подарков 

(сувенирной продукции) и их учета 
 

1. Настоящий Порядок устанавливает правила оформления документов о вручении ценных подарков 

(сувенирной продукции), иных материальных ценностей, приобретаемых для дарения. 

2. Ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности вручаются при проведении 

торжественных и протокольных мероприятий и в иных случаях. 

3. Основанием для вручения ценного подарка (сувенирной продукции), иных материальных ценностей 

является распорядительный документ руководителя (приказ, распоряжение и др.). 

Обязательство на уплату страховых взносов = Обязательство на отплату отпусков × С,
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4. Факт передачи (вручения) ценных подарков (сувенирной продукции) подтверждается актом, составленным 

по форме, приведенной в Приложении к настоящему Порядку. 

5. Составление акта о вручении обеспечивает лицо, ответственное за вручение подарков (сувенирной 

продукции), или лицо, ответственное за организацию протокольного (торжественного) мероприятия. 

6. Акт о вручении подписывают члены постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию 

активов. 

7. Если при вручении подарков отсутствует возможность подписания акта лицами, не являющимися 

работниками учреждения, допускается оформить акт о вручении без их подписей. 

8. Акт о вручении представляется в подразделение, ответственное за ведение учета, не позднее первого 

рабочего дня, следующего за днем вручения ценных подарков (сувенирной продукции). 

9. Если ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности, предназначенные для 

награждения (вручения), не поступают на хранение, а сразу вручаются, то применяется следующий порядок 

учета: 

- при предоставлении ответственными лицами документов, подтверждающих приобретение и вручение, в 

учете одновременно отражается поступление и выбытие материальных ценностей на балансовых счетах; 

- на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" информация не отражается. 

10. Если ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности для проведения 

торжественных и протокольных мероприятий выдаются из мест хранения (находятся у лиц, ответственных за 

вручение, с момента приобретения), то применяется следующий порядок учета: 

- поступление материальных ценностей в места хранения (в распоряжение лиц, ответственных за вручение) 

отражается в учете на балансовых счетах в общем порядке; 

- при выдаче материальных ценностей ответственному лицу для вручения (при приобретении таких ценностей 

ответственным лицом без передачи на склад) информация об их выдаче ответственному лицу (приобретении 

ответственным лицом) отражается на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, 

сувениры"; 

- по факту документального подтверждения вручения подарков (сувенирной продукции) их стоимость 

списывается на расходы текущего финансового периода с одновременным списанием и с забалансового счета 

07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры". 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 

к Порядку оформления документов 

о вручении ценных подарков 

(сувенирной продукции) и их учета 

 

УТВЕРЖДАЮ 

 

___________________________________________ 

(должность, фамилия, инициалы руководителя) 

 

АКТ 

о вручении ценных подарков, сувениров, призов 
 

"___" ___________ 20__ г. N _____ 
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Комиссия в составе: 

Председатель    ___________________________________________________________ 

                                (должность, фамилия, инициалы) 

Члены комиссии: __________________________________________________________, 

                                (должность, фамилия, инициалы) 

               ___________________________________________________________, 

                                (должность, фамилия, инициалы) 

               ___________________________________________________________, 

                                (должность, фамилия, инициалы) 

назначенная _______________________________________________________________ 

                 (наименование распорядительного акта руководителя) 

от "___" _____________ 20__ г. N ___________________________, 

составила настоящий акт о том, что на основании ___________________________ 

___________________________________________________________________________ 

          (наименование, номер и дата распорядительного акта 

       о вручении ценного подарка (сувенирной продукции)) 

вручен(ы) ценный(е) подарок(и) (сувенирная продукция): 

 

Ф.И.О. 

награждаемог

о 

Должность 1 Наименование 

ценного 

подарка 

Количество Цена, руб. Сумма, руб. Подпись 

награжденного 2 

       

       

       

       

       

       

       

       

Итого x x  x  x 

 

  1 Для лиц, не являющихся работниками учреждения, указывается также место работы. Графа заполняется на 

основании распорядительных актов на проведение торжественных (протокольных) мероприятий. 
2 Для лиц, не являющихся работниками учреждения, может не заполняться (Письмо Минфина России от 

26.04.2019 N 02-07-07/31230). 

 

Всего по настоящему акту вручено подарков (сувенирной продукции) 

на общую сумму _______________________________________________________ руб. 

                                     (сумма прописью) 

Подписи: 

Ответственный за вручение подарков / за проведение мероприятия: 

             _______________ ________________________ _____________________ 

               (должность)          (подпись)             (расшифровка) 

Председатель комиссии: 

             _______________ ________________________ _____________________ 

               (должность)          (подпись)             (расшифровка) 

 

Члены комиссии: _____________ ________________________ ____________________ 

                 (должность)          (подпись)            (расшифровка) 

                _____________ ________________________ ____________________ 

                 (должность)          (подпись)            (расшифровка) 

                _____________ ________________________ ____________________ 

                 (должность)          (подпись)            (расшифровка) 

 

"__" _____________ 20__ г. 

 

 

 

Приложение № 10 

к Положению об учетной политике 
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Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) 

отчетности событий после отчетной даты 

  

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий порядок признания и отражения в учете и отчетности учреждения событий 

после отчетной даты (далее - Порядок) разработан в соответствии с: 

- Федеральным законом Российской Федерации от 06.12.2011 года № 402-ФЗ «О 

бухгалтерском учете»; 

- приказом Министерства финансов России от 31.12.2016 года № 256н "Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного 

сектора"; 

- приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после 

отчетной даты"; 

- приказом Министерства финансов России от 01.12.2010 года № 157н "Об утверждении 

Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 

органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными 

внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) 

учреждений и Инструкции по его применению". 

1.2. Событиями после отчетной даты признаются факты хозяйственной жизни, которые 

возникли в период между отчетной датой и датой подписания отчетности за отчетный период и 

которые оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое положение, финансовый 

результат и (или) движение денежных средств учреждения, а также правила отражения в 

бухгалтерском учете и раскрытия информации о событиях после отчетной даты при формировании 

и представлении бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

1.3. К событиям после отчетной даты относятся: 

- события, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие 

на отчетную дату; 

- события, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших 

после отчетной даты. 

1.4. Датой подписания отчетности считается фактическая дата подписания в 

установленном порядке полного комплекта отчетности. В целях своевременного представления 

отчетности события после отчетной даты отражаются в учете не позднее, чем за 5 рабочих дня до 

даты представления отчетности.  

1.5. Факты хозяйственной жизни признаются в бухгалтерском учете учреждения в момент 

их возникновения. Поступление после отчетной даты первичных учетных документов, 

оформляющих факты хозяйственной жизни, которые возникли в отчетном периоде, не является 

событием после отчетной даты. 

1.6. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, 

если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового 

состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения. 

Существенность события после отчетной даты главный бухгалтер централизованной 

бухгалтерии определяет самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности. 
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1.7. Решение об отражении событий после отчетной даты принимается директором 

учреждения. 

1.8. Существенное событие после отчетной даты отражается в учете и отчетности за 

отчетный год независимо от его положительного или отрицательного характера для учреждения. 

 

2. Перечень фактов хозяйственной жизни, которые признаются  

событиями после отчетной даты 

 

2.1. К событиям, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, 

существовавшие на отчетную дату, относятся следующие существенные факты хозяйственной 

жизни: 

- получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на 

необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату; 

- завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных 

условий сделки, который был инициирован в отчетном периоде; 

- объявление в установленном порядке банкротом дебитора, если по состоянию на 

отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства; 

- уточнение платежей на лицевом счете, открытом в органе казначейства; 

- получение от страховой организации документа, устанавливающего или уточняющего 

размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде; 

- обнаружение ошибки в данных бухгалтерского учета учреждения за отчетный период до 

даты подписания отчетности; 

- расчеты с подотчетными лицами по расходам, относящимся к отчетному периоду; 

- иные события, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, 

существовавшие на отчетную дату и (или) указывают на обстоятельства, существовавшие на 

отчетную дату. 

2.2. К событиям, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, 

возникших после отчетной даты, относятся следующие существенные факты хозяйственной жизни:  

- принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) субъекта учета, о 

котором не было известно по состоянию на отчетную дату 

- существенное поступление или выбытие активов; 

- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате 

которой уничтожены или значительно повреждены активы учреждения; 

- изменения законодательства; 

- иные события, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, 

возникших после отчетной даты и (или) указывают на обстоятельства, возникшие после отчетной 

даты. 

 

 

3. Отражение событий после отчетной даты в бухгалтерском учете и раскрытие 

информации о них в бухгалтерской (финансовой) отчетности 

 

3.1. Событие, которое подтверждает условия хозяйственной деятельности, 

существовавшие на отчетную дату, отражается путем: 
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а) выполнения записей по счетам бухгалтерского учета учреждения на конец отчетного 

периода до заключительных операций по закрытию счетов и формирования отчетности за отчетный 

период на основе уточненных данных бухгалтерского учета;  

б) уточнения информации об условиях хозяйственной деятельности, существовавших на 

отчетную дату, если такая информация раскрывается в Пояснительной записке к отчетности. 

3.2. Событие, которое свидетельствует об условиях хозяйственной деятельности, 

возникших после отчетной даты, отражается путем: 

а) выполнения записей по счетам бухгалтерского учета учреждения в периоде, следующем 

за отчетным, в общем порядке; 

б) раскрытия информации об указанном событии в Пояснительной записке к отчетности за 

отчетный период.  

3.3. В случае, если для соблюдения сроков представления отчетности и (или) в связи с 

поздним поступлением первичных учетных документов информация о событии после отчетной 

даты не используется при формировании отчетности, описание указанного события и его оценка в 

денежном выражении приводятся в сопроводительном документе к отчетности при ее 

представлении. 

В случае, если в период между датой подписания и датой ее принятия получена новая 

информация о событии после отчетной даты и (или) произошло (выявлено) событие, которое может 

оказать существенное влияние на финансовое положение, финансовый результат и (или) движение 

денежных средств учреждения, описание события после отчетной даты и его оценка в денежном 

выражении доводятся до пользователей, которым представляется указанная отчетность. 

Датой принятия отчетности считается дата проставления отметки о принятии сводной 

отчетности комитетом.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Приложение N 2 

к Приказу об учетной политики 

 

Учетная политика 

Муниципального бюджетного учреждения «ДК пос.Литвинки» 

для целей налогообложения 
 

1. Организационные положения 
 

1.1. Настоящая Учетная политика является обязательной для всех. 

1.2. Учет данных для целей налогообложения ведется бухгалтерской службой (бухгалтерией). 
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1.3. Форма ведения учета данных для целей налогообложения - автоматизированная с применением 

компьютерной программы 1с. 

 Учреждение использует право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных 

с исчислением и уплатой налога на добавленную стоимость в соответствии с абзацем первым пункта 1 статьи 

145НК Российской Федерации. 

 

3. Налог на прибыль организаций 
 

3.1. Общие положения 

3.1.1. При исчислении налога на прибыль организаций применяется налоговая ставка 20%  

3.1.2. Налоговый учет ведется на основании первичных документов, данные из которых группируются: 

- в регистрах бухгалтерского учета; 

- в специально разработанных регистрах налогового учета. 

Формы регистров, применяемых для ведения налогового учета, приведены в Приложении N 1 к настоящей 

Учетной политике. 

(Основание: ст. 313 НК РФ, Приказ Минфина России N 52н) 

3.1.3. Раздельный учет доходов и расходов в случаях, предусмотренных гл. 25 НК РФ, ведется путем 

обособления соответствующих доходов и расходов в регистрах бухгалтерского учета. 

3.1.4. Отчетными периодами по налогу на прибыль признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев 

календарного года. По итогам отчетного периода не уплачиваются квартальные авансовые платежи. 

3.2. Учет доходов и расходов 

3.2.1. Доходы и расходы признаются по методу начисления. 

При установленном методе начисления доходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором 

они возникли, независимо от фактического поступления денежных средств, имущества или имущественных 

прав. Доход от реализации работ (услуг) с длительным (более одного налогового периода) технологическим 

циклом в случае, если условиями заключенных договоров не предусмотрена поэтапная сдача работ (услуг), 

признается путем распределения этого дохода между отчетными периодами в той пропорции, в которой 

распределены по отчетным периодам затраты на исполнение сделки. 

(Основание: п. п. 1, 2 ст. 271, ч. 8 ст. 316 НК РФ, Письмо Минфина России от 08.10.2021 N 03-03-06/1/81687) 

Расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, независимо от времени 

фактической выплаты денежных средств и (или) иной формы их оплаты. 

(Основание: ст. 272 НК РФ) 

3.2.2. Доходы, полученные от сдачи имущества в аренду (субаренду), включаются в состав 

внереализационных доходов и учитываются в порядке, установленном для признания указанных доходов. 

(Основание: п. 4 ст. 250 НК РФ) 

3.3. Учет прямых и косвенных расходов 

3.3.1. В перечень прямых расходов, связанных с производством товаров (работ, услуг), включаются: 

- затраты на приобретение и (или) материалов, используемых выполнении работ, оказании услуг и (или) 

образующих их основу либо являющихся необходимым компонентом при выполнении работ, оказании услуг; 

- расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе выполнения работ, оказания услуг, а также 

расходы на уплату страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное 
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страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское 

страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний, начисленных на такую оплату труда; 

- суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым при производстве товаров, 

выполнении работ, оказании услуг; 

- расходы на приобретение работ, услуг, непосредственно связанных с производственной деятельностью. 

(Основание: пп. 1, 4 п. 1 ст. 254, ст. 255, пп. 1, 45 п. 1 ст. 264, пп. 3 п. 2 ст. 253, ст. 259, п. 1 ст. 318 НК РФ) 

3.3.2. Расходы, понесенные при оказании услуг, в полном объеме признаются в текущем отчетном 

(налоговом) периоде без распределения прямых расходов на остатки незавершенного производства. 

(Основание: п. 2 ст. 318 НК РФ) 

3.3.3. Для определения размера материальных расходов при списании материалов применяется метод оценки 

по средней стоимости. 

(Основание: п. 8 ст. 254 НК РФ) 

3.4. Стоимость имущества, перечисленного в пп. 3 п. 1 ст. 254 НК РФ (не являющегося амортизируемым), 

включается в состав материальных расходов в полной сумме по мере ввода такого имущества в эксплуатацию. 

(Основание: пп. 3 п. 1 ст. 254 НК РФ) 

3.6. Учет амортизируемого имущества 

3.6.1. Срок полезного использования объекта основных средств, установленный при его приобретении, 

пересматривается при проведении работ по реконструкции, модернизации, техническому перевооружению. 

Если в результате таких работ имело место улучшение (повышение) первоначально принятых нормативных 

показателей функционирования объекта основных средств, то срок полезного использования объекта 

увеличивается. При этом увеличение может быть осуществлено в пределах сроков, установленных для той 

амортизационной группы, в которую ранее было включено такое основное средство. 

(Основание: п. 1 ст. 258 НК РФ) 

3.6.2. По приобретаемым основным средствам, бывшим в употреблении, норма амортизации в целях 

применения линейного метода определяется с учетом срока полезного использования, уменьшенного на 

число месяцев эксплуатации данного имущества у предыдущих собственников. 

(Основание: п. 7 ст. 258 НК РФ) 

3.7. Начисление амортизации 

3.7.1. По всем объектам амортизируемого имущества применяется линейный метод начисления амортизации. 

(Основание: п. 1 ст. 259 НК РФ) 

3.7.2. Амортизационная премия не применяется. 

(Основание: п. 9 ст. 258 НК РФ) 

3.7.3. Амортизация по объектам основных средств начисляется без применения специальных повышающих 

коэффициентов. 

(Основание: п. п. 1 - 3 ст. 259.3 НК РФ) 

3.7.4. Амортизация по всем объектам амортизируемого имущества начисляется без применения понижающих 

коэффициентов. 

(Основание: п. 4 ст. 259.3 НК РФ) 
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3.8. Формирование резервов 

3.8.1. Резерв на предстоящий ремонт основных средств не создается. Расходы на ремонт включаются в состав 

прочих расходов в размере фактических затрат в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они были 

осуществлены. 

(Основание: п. п. 1, 3 ст. 260 НК РФ) 

3.8.2. Резерв по сомнительным долгам не формируется. 

(Основание: ст. 266 НК РФ) 

3.8.3. Резерв на гарантийный ремонт и гарантийное обслуживание не формируется. 

(Основание: ст. 267 НК РФ) 

3.8.4. Резерв на оплату отпусков формируется. 

(Основание: ст. 324.1 НК РФ) 

3.8.5. Резерв на выплату вознаграждений за выслугу лет не формируется. 

(Основание: п. п. 1, 6 ст. 324.1 НК РФ) 

3.8.6. Резерв на выплату вознаграждений по итогам работы за год не формируется. 

(Основание: п. п. 1, 6 ст. 324.1 НК РФ) 

 Налог на доходы физических лиц 
 

4.1. Учет доходов, выплаченных физическим лицам, в отношении которых выполняются обязанности 

налогового агента, предоставленных налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного с них 

НДФЛ ведется в налоговом регистре, форма которого приведена в Приложении N 2 к настоящей Учетной 

политике. 

(Основание: п. 1 ст. 230 НК РФ) 

 

5. Страховые взносы 
 

5.1. Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, а также относящихся к ним сумм страховых 

взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай 

временной нетрудоспособности и в связи с материнством, на обязательное медицинское страхование по 

каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты и в отношении которого организация 

выступает плательщиком, ведется в регистрах учета, форма которых приведена в Приложении N 3 к 

настоящей Учетной политике. 

(Основание: пп. 2 п. 3.4 ст. 23, п. 4 ст. 431 НК РФ) 

5.2. Учет начислений страховых взносов по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев 

на производстве и профессиональных заболеваний ведется в карточках учета, форма которых приведена в 

Приложении N 4 к настоящей Учетной политике. 

(Основание: пп. 17 п. 2 ст. 17 Федерального закона от 24.07.1998 N 125-ФЗ) 

 

Приложение N 1 

к Учетной политике 

для целей налогообложения 

 

Формы регистров, применяемых для ведения налогового учета 
 

Налоговый регистр по учету доходов и расходов 
 

____________________________________________________________ 
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(наименование учреждения) 

Вид дохода (расхода) _______________________________________ 

 

За период ____________________________________ 20___ г. 

          (квартал, полугодие, 9 месяцев, год) 

 

N Дата операции Наименование операции Вид дохода, 

расхода 

Сумма, руб. 

     

     

Итого за период  

 

Для налога на прибыль текущего периода _____________________________. 

 

Данные из налогового регистра отражены в налоговой декларации: 

лист ____ стр. _____. 

 

"___" _______________ 20__ г. 

     (дата составления) 

 

Исполнитель _________________________/________________________/ 

                    (подпись)               (расшифровка) 

 

Главный бухгалтер ________________/___________________________/ 

                      (подпись)            (расшифровка) 

 

Налоговый регистр начисления амортизации 
 

____________________________________________________________ 

(наименование учреждения) 

Метод амортизации __________________________________________ 

 

За период ____________________________________ 20___ г. 

          (квартал, полугодие, 9 месяцев, год) 

 

N Объект 

(группа) 

Дата ввода в 

эксплуатацию 

Срок полезного 

использования 

Первоначальная 

стоимость, руб. 

Амортизация за 

месяц, руб. 

Амортизация за 

период, руб. 

       

       

Итого за период  

 

Для налога на прибыль текущего периода _____________________________. 

 

Данные из налогового регистра отражены в налоговой декларации: 

лист _____ стр. ______. 

 

"___" _______________ 20__ г. 

     (дата составления) 

 

Исполнитель _________________________/________________________/ 

                    (подпись)               (расшифровка) 

 

Главный бухгалтер ________________/___________________________/ 

                      (подпись)            (расшифровка) 

Налоговый регистр списания материалов 
 

____________________________________________________________ 

(наименование учреждения) 

Метод оценки при списании __________________________________ 
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За период ____________________________________ 20___ г. 

          (квартал, полугодие, 9 месяцев, год) 

 

N Вид материала На начало 

периода 1 

Поступило 1 Списано 1 Остаток на конец периода 1 

      

    

      

    

Итого за период     

 

  1 Данные указываются в количественном и стоимостном выражении (применяемая единица измерения - руб.).  

Для налога на прибыль текущего периода _____________________________. 

 

Данные из налогового регистра отражены в налоговой декларации: 

лист _____ стр. ______. 

 

"___" _______________ 20__ г. 

     (дата составления) 

 

Исполнитель _________________________/________________________/ 

                    (подпись)               (расшифровка) 

 

Главный бухгалтер ________________/___________________________/ 

                      (подпись)            (расшифровка) 

 

 

Налоговый регистр расчета налоговой базы 
 

____________________________________________________________ 

(наименование учреждения) 

Метод признания доходов и расходов _________________________ 

 

За период ____________________________________ 20___ г. 

          (квартал, полугодие, 9 месяцев, год) 

 

N Виды доходов (расходов), прибылей (убытков) Сумма, руб. 

1 Выручка от реализации (кроме п. 2)  

2 Выручка от реализации основных средств  

3 Расходы на производство и реализацию (кроме п. 4)  

4 Расходы на реализацию основных средств  

5 Прибыль (убыток) от реализации (кроме п. 6)  

6 Прибыль (убыток) от реализации основных средств  

7 Сумма убытка от реализации ОС, принимаемая в уменьшение 

налоговой базы периода 

 

8 Сумма убытка от реализации ОС, НЕ принимаемая в уменьшение 

налоговой базы периода 

 

9 Внереализационные доходы  

10 Внереализационные расходы  

Итого прибыль (убыток) 

(п. 5 + (п. 2 - п. 4 + п. 8 - п. 7) + п. 9 - п. 10) 

 

 

"___" _______________ 20__ г. 

     (дата составления) 

 

Исполнитель _________________________/________________________/ 

                    (подпись)               (расшифровка) 

 

Главный бухгалтер ________________/___________________________/ 

                      (подпись)            (расшифровка) 
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Приложение N 2 

к Учетной политике 

для целей налогообложения 

 

Налоговый регистр (карточка) 

по учету доходов, вычетов и налога на доходы физических лиц 

за ______ г. N ________ 
 

Раздел 1. Сведения о налоговом агенте 

 

1.1. ИНН/КПП организации __________________________________________________ 

1.2. Наименование организации _____________________________________________ 

1.3. Код налогового органа, где налоговый агент состоит на учете __________ 

1.4. Код ОКТМО ____________________________________________________________ 

 

Раздел 2. Сведения о налогоплательщике (получателе доходов) 

 

2.1. ИНН __________________________________________________________________ 

2.2. Фамилия, имя, отчество _______________________________________________ 

2.3. Дата рождения (число, месяц, год) ____________________________________ 

2.4. Гражданство (код страны) _____________________________________________ 

2.5. Код вида документа, удостоверяющего личность _________________________ 

2.6. Документ: серия ___________________ N ________________________________ 

2.7. Статус налогоплательщика _____________________________________________ 

(1 -  налоговый резидент РФ, который не ведет в РФ трудовую деятельность по 

найму на основании патента;  2 - нерезидент РФ; 3 - высококвалифицированный 

специалист - налоговый   нерезидент   РФ;    4 -  участник  Государственной 

программы  по  оказанию  содействия  добровольному  переселению  в РФ (член 

экипажа  судна,  плавающего  под  Государственным  флагом  РФ)  - налоговый 

нерезидент  РФ;   5  -  иностранный  гражданин  (лицо  без  гражданства)  - 

нерезидент  РФ,  признанный  беженцем  или  получивший временное убежище на 

территории   РФ;   6  -  иностранный   гражданин,  осуществляющий  трудовую 

деятельность    по найму    в    РФ    на    основании    патента;    7   - 

высококвалифицированный  специалист  - налоговый резидент РФ; 8 - налоговый 

нерезидент РФ, получающий доходы, указанные в пп. 6.2 п. 1 ст. 208 НК РФ) 

 

2.8. В случае  изменения  статуса с налогового резидента РФ  на нерезидента 

или  с нерезидента на резидента  в течение  налогового периода  заполняется 

таблица: 

 

Месяц 

получения 

дохода 

Ставка 

налога 

Период из 12 месяцев для 

определения налогового 

статуса работника 

Периоды выезда за 

границу (кроме выездов 

для краткосрочного (менее 

шести месяцев) лечения 

или обучения) 

Общее количество 

дней нахождения в РФ 

за последние 12 

месяцев 

Январь     

Февраль     

Март     

Апрель     

Май     

Июнь     

Июль     

Август     

Сентябрь     

Октябрь     

Ноябрь     

Декабрь     
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Раздел 3. Совокупность налоговых баз налогового резидента РФ, в отношении которой применяются ставки, 

установленные п. 1 ст. 224 НК РФ, и сумма налога 

 

  

Приложение № 9  

к Положению об учетной политике  

График документооборота  

№ 

п/п 

Хозяственная 

операция 

Наименовани

е документа, 

форма 

Создание документа 
Прове

рка 

докум

ента, 

подпи

сь (кто 

за 

кем) 

Передача (куда) 

Номер 

папки (по 

номенкла

туре дел) Кол-

во экз. 

Ответст. за 

составление

, получение 

у 

контрагента 

Срок 

исполнения 

(оформления 

и сдачи) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Учет труда и его оплаты  

1

1 
Прием на работу 

"Приказ 

(распоряжение) о 

приеме работника 

на работу"  

2 кадровик 

Трехдневный 

срок со дня 

фактического 

начала работы 

Дирек

тор 
бухгалтер по ЗП 03-06 

2

2 

Перевод на 

другую работу 

"Приказ 

(распоряжение)о 

переводе на другую 

работу"  

2 кадровик 

Трехдневный 

срок со дня 

фактического 

начала работы 

Дирек

тор 
бухгалтер по ЗП 03-06 

3

3 

Предоставление 

отпуска 

"Приказ 

(распоряжение) о 

предоставлении 

отпуска"  

2 кадровик 

За 14 дней до 

начала отпуска 

(издание 

приказа)                            

За 3 дня до 

начала отпуска 

(исполнеие 

приказа) 

Дирек

тор 
бухгалтер по ЗП 03-08 

4

4 

Прекращение 

трудового 

договора 

"Приказ 

(распоряжение) о 

прекращении 

трудового 

договора" 

2 кадровик 

За 3 дня до 

увольнения 

(издание 

приказа) 

Исполнеие 

приказа в день 

увольнения  

Дирек

тор 
бухгалтер по ЗП 03-06 

6

5 

Поощерение 

работника 

"Приказ о 

поощрении 

работника"  

2 кадровик 

Трехдне

вный срок со 

дня издания 

приказа 

Дирек

тор 
бухгалтер по ЗП 03-06 

7

6 

Учет рабочего 

времени 

"Табель учета 

рабочего времени" 
2 кадровик 

10 числа 

каждого 

месяца за 1 

половину; 20 

числа каждого 

месяца за 2 

половину  

Дирек

тор 
бухгалтер по ЗП 03-15 
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Учет основных средств и материальных запасов 

8

7 

Прием-передача 

ОС 

"Акт о приеме-

передаче объекта 

ОС" 

1 

Комиссия 

назначенная 

приказом, 

материально 

ответственно

е лицо  

В течение 3 

рабочих дней 

со дня 

совершения 

хозяйственной 

операции  

Гл. 

бухгал

тер, 

Дирек

тор. 

бухгалтер по 

учету ОС 
02-24 

9

8 

Списании 

объекта ОС 

(кроме 

автотранспортн

ых средств) до 

100000 руб. 

включительно 

"Акт о списании 

объекта ОС (кроме 

автотранспортных 

средств)" 

1 

Комиссия 

назначенная 

приказом, 

материально 

ответственно

е лицо 

В течение 3 

рабочих дней 

со дня 

совершения 

хозяйственной 

операции  

Гл. 

бухгал

тер, 

Дирек

тор. 

бухгалтер по 

учету ОС 
02-24 

1

9 

Списании 

объекта ОС 

(кроме 

автотранспортн

ых средств) 

свыше 100000 

руб. 

"Акт о списании 

объекта ОС (кроме 

автотранспортных 

средств)" 

1 

Комиссия 

назначенная 

приказом, 

материально 

ответственно

е лицо 

В течение 3 

рабочих дней 

со дня 

совершения 

хозяйственной 

операции  

Гл. 

бухгал

тер, 

Дирек

тор. 

бухгалтер по 

учету ОС 
02-24 

1

10 

Внутреннее 

перемещение 

объектов ОС  

"Накладная на 

внутреннее 

перемещение 

объектов ОС"  

3 

Матер

иально-

ответственн

ые лица 

сдавшие и 

принявшие 

ОС 

В 

течение 3 

рабочих дней 

со дня 

совершения 

хозяйственной 

операции  

Гл. 

бухгал

тер, 

Дирек

тор. 

бухгалтер по 

учету ОС 
02-24 

1

11 

Списании групп 

объектов ОС 

(кроме 

автотранс. 

средств)  

"Акт о списании 

групп объектов ОС 

(кроме 

автотранспортных 

средств)"  

2 

Комиссия 

назначенная 

приказом, 

материально 

ответственно

е лицо 

В течение 3 

рабочих дней 

со дня 

совершения 

хозяйственной 

операции  

Гл. 

бухгал

тер, 

Дирек

тор. 

бухгалтер по 

учету ОС 
02-24 

1

12 

Бухгалтерский 

учет наличия 

объекта 

основных 

средств 

"Инвентарная 

карточка учета ОС"  
1 

Лицо, 

ответственно

е за ведение 

инвентарной 

карточки 

(бухгалтер 

по учету ОС) 

По мере 

поступления 

ОС  

Бухгал

тер по 

учету 

ОС 

бухгалтер по 

учету ОС 
02-26 

1

13 

"Инвентарная 

карточка 

группового учета 

ОС"  

1 

1

14 

"Опись 

инвентарных 

карточек по учету 

ОС" 

1 

1

15 

Бухгалтерский 

учет наличия 

объекта 

основных 

средств 

"Инвентарный 

список 

нефинансовых 

активов"  

1 

Бухгалтер по 

учету 

нефинансов

ых активов 

По мере 

поступления 

нефинансовых 

активов 

Бухгал

тер по 

учету 

нефин

ансовы

х 

активо

в 

бухгалтер по 

учету ОС 
02-26 
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1

16 

Бухгалтерский 

учет наличия 

объекта 

основных 

средств 

"Оборотная 

ведомость по 

нефинансовым 

активам"  

1 

Бухгалтер по 

учету 

нефинансов

ых активов 

Ежемесячно 

Зам. 

директ

ора по 

АХЧ, 

гл. 

бухгал

тер 

бухгалтер по 

учету ОС 

02-34    ОС        

02-35      МЗ 

1

17 

Учет движения 

ОС внутри 

организации 

"Требование-

накладная"  
3 

Матер

иально-

ответственн

ые лица 

сдавшие и 

принявшие 

ОС 

По мере 

движения ОС 

Дирек

тор 

бухгалтер по 

учету ОС 
02-24 

2

18 

Выдача 

материальных 

ценностей на 

нужды 

учреждения  

"Ведомость выдачи 

материальных 

ценностей на 

нужды 

учреждения" 

1 

Зам. 

директора по 

АХЧ 

До 31-ого 

числа 

отчетного 

периода 

Бухгал

тер 

матери

альной 

групп

ы, гл. 

бухгал

тер 

бухгалтер по 

учету МЗ 
02-24 

2

19 

Списание 

исключенных 

объектов 

библиотечного 

фонда 

"Акт о списании 

исключенных 

объектов 

библиотечного 

фонда" 

1 

Комиссия, 

материально 

ответственно

е лицо, 

Директор 

учреждения  

До 31-ого 

числа 

отчетного 

периода 

Бухгал

тер 

матери

альной 

групп

ы 

бухгалтер по 

учету ОС 
02-24 

2

20 

Списание 

материальных 

запасов 

"Акт о списании 

материальных 

запасов"  

1 

Комиссия, 

материально 

ответственно

е лицо, 

Директор 

учреждения  

До 31-ого 

числа 

отчетного 

периода 

Бухгал

тер 

матери

альной 

групп

ы 

бухгалтер по 

учету МЗ 
02-24 

2

21 

Получение 

товарно-

материальных 

ценностей 

"Доверенность"  1 

Бухгалтер по 

учету 

банковских 

операций 

В течение 3 

рабочих дней 

после оплаты  

МОЛ 

учреж

дения, 

гл. 

бухгал

тер, 

Дирек

тор 

МОЛ 02-33 

Получение 

товарно-

материальных 

ценностей 

Товарная 

накладная 1 

Зам. 

директора по 

АХЧ 

В течение 

действия 

доверенности 

МОЛ 

учреж

дения, 

гл. 

бухгал

тер, 

Дирек

тор 

бухгалтер по 

учету МЗ 
02-24 

Заработная плата, касса и прочие расчеты 

2

22 

Отражение 

начислений по 

оплате труда 

работникам 

учреждения, 

выплат, 

произведенных 

"Расчетноя 

ведомость" 
1 

Бухгалтер по 

учету 

заработной 

платы 

В день издания 

документа  

Гл. 

бухгал

тер, 

Дирек

тор 

Бухгалтер по 

учету ЗП 
02-23 
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работником в 

течение месяца 

и суммы 

причитающейся 

к выплате в 

окончательный 

расчет. 

2

23 

Расчет среднего 

заработка для 

определения 

сумм оплаты за 

отпуск, 

компенсации 

при увольнении 

и др. 

"Записка-расчет об 

исчислении 

среднего заработка 

при 

предоставлении 

отпуска, 

увольнении"  

1 

Бухгалтер по 

учету 

заработной 

платы 

В день 

принятия 

документа от 

учреждения 

Гл. 

бухгал

тер, 

Дирек

тор 

Бухгалтер по 

учету ЗП 
02-23 

2

24 

Обобщение 

сведений о 

депонированны

х суммах 

раздельно по 

видам выплат. 

"Книга 

аналитического 

учета 

депонированной 

заработной платы, 

денежного 

довольствия и 

стипендий"  

1 

Бухгалтер по 

учету 

заработной 

платы 

Ежемесячно 

Гл. 

бухгал

тер 

Бухгалтер по 

учету ЗП 
- 

2

25 

Сведения о 

начислении 

заработной 

платы 

"Справки о 

заработной плате 

работников"  

1 

Бухгалтер по 

учету 

заработной 

платы 

В течение 3 

рабочих дней с 

момента 

письменного 

заявления 

работника  

Гл. 

бухгал

тер, 

Дирек

тор 

Работнику 

запрашивающем

у справку 

- 

3

26 

Отражение 

операций, 

совершаемых в 

ходе ведения 

хозяйственной 

деятельности. 

"Справка" ф. 

0504833 
1 

бухгалтер по 

видам 

операций 

В день 

проведения 

операции  

Ответс

твенн

ый 

бухгал

тер, гл. 

бухгал

тер 

бухгалтер по 

видам операций 

Ж/о по 

видам 

операций 

3

27 

Инвентаризация 

материальных 

ценностей 

«Решение о 

проведении 

инвентаризации 

1 Комиссия 

Перед началом 

инвентаризаци

и 

Дирек

тор 
Комиссия 02-24 

3

28 

Инвентаризация 

материальных 

ценностей 

"Акт о результатах 

инвентаризации"  
1 

Инвентариза

ционная 

комиссия 

По 

завершению 

инвентаризаци

и 

Дирек

тор 

бухгалтер 

- ревизор 
02-25 

4

29 

Санкционирова

ние оплаты 

бюджетных 

обязательств  

"Заявка на оплату 

расходов" ф. 

0531801 

2 

Бухгалтер по 

учету 

кассовых 

операций 

В день 

проведения 

операции  

Гл. 

бухгал

тер, 

Дирек

тор. 

в УКиДМ 02-26 
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4

30 

Операции по 

возврату 

средств, 

поступивших во 

временное 

распоряжение 

получателя 

бюджетных 

средств 

"Заявка на возврат" 

ф. 0531803 
2 

Бухгалтер по 

учету 

кассовых 

операций 

В день 

проведения 

операции  

Гл. 

бухгал

тер, 

Дирек

тор. 

в УКиДМ 

и депфин 
- 

4

31 

  

Договоры и 

контракты  
2 

ответственн

ые за 

исполнение 

заключенног

о договора, 

мун. 

контракта  

В 3-х дневный 

срок после 

подписания 

договора 

Дирек

тор 

бухгалтер-

экономист, 

бухгалтер по 

расчетам с 

контрагентами 

02-39 

4

32 
  

Счета, счета-

фактуры, акты 

выполненных 

работ на оплату в 

соответствии с 

заключенными 

договорами и 

контрактами  

2 

ответственн

ые за 

исполнение 

заключенног

о договора, 

контракта  

В соответствии 

с условиями 

договора 

(контракта) по 

оплате  

Дирек

тор 

бухгалтер по 

расчетам с 

контрагентами 

02-19 

4

33 
  

Протоколы 

конкурсной 

комиссии  

1 
Ответственн

ый   

На следующий 

день после 

утверждения 

протокола 

конкурсной 

комиссии  

 

Контр

актны

й 

управл

яющий

, 

заказч

ик 

Экономист 06-12 

Регистры бюджетного учета  

4

34 

Отражение  

оборотов за весь 

период, 

выведение 

остатка на конец 

периода и 

формирование 

оборотов для 

переноса в 

Главную книгу  

Журнал операций 

"Касса" №1 1 

бухгалтер по 

видам 

операций 

30 число 

месяца, 

следующего за 

отчетным  

Ответс

твенн

ый 

бухгал

тер, гл. 

бухгал

тер 

бухгалтер по 

видам операций 

02-13 

Журнал операций с 

безналичными 

денежными 

средствами №2 1 02-16 

Журнал 

операций расчетов 

с поставщиками и 

подрядчиками №4 1 02-19 

Журнал 

операций расчетов 

с дебиторами по 

доходам №5 1 02-22 

Журнал 

операций расчетов 

по оплате труда 

№6 1 02-23 
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Журнал 

операций по 

выбытию и 

перемещению 

нефинансовых 

активов №7 1 02-24 

Журнал 

операций по 

прочим операциям 

№8 1 - 

4

35 

Отражение в 

хронологическо

м порядке 

записей по 

счетам 

бухгалтерского 

учета в порядке 

возрастания. 

Главная книга  1 
Гл. 

бухгалтер 

30 число 

месяца, 

следующего за 

отчетным 

периодом 

Гл. 

бухгал

тер 

Гл. бухгалтер 02-09 

Планирование и анализ 

3

36 

Внесение 

изменений в 

штатное 

расписание 

Приказ о внесении 

изменений в 

штатное 

расписание 

1 кадровик 

Трехдневный 

срок со дня 

издания 

приказа 

Дирек

тор,Гл. 

бухгал

тер 
экономист по 

планированию, 

бухгалтер по ЗП 

01-06 

4

37 

Исполнение 

лимитов по 

энергоресурсам 

Объяснительная о 

причинах 

экономии 

(перерасхода) 

энергоресурсов 

1 Специалист 

по анализу 

ФХД 

до 20 числа 

месяца, 

следующего за 

отчетным 

З

ав.хозя

йством специалист по 

анализу ФХД 

02-20 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 


